ZARZADZENIE Nr 53/09
z dnia 21 grudnia 2009 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie pehej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w:
1. Uregdzic Gminy,
2. Gminnym Ogrodku Pomocy Spolecznej
3. Jednostkach Ochotiiceych Strazy Pozamych,
4. Gminnym OQérodku Odwiaty Kultury 1 Sportu

przez komisjg inwentaryzacyjng w naslepujacym sktadzie osobowym:

1. Sobieszek Krystyna — przewodniczacy

2. Kwicecien Justyna - czlonek

3. Pietara Teresa —czlonck
w lerminie od dnia 22 grudnia 2009 r. do dmia 31 grudmia 2009 r. wg hanmonogramu
inwentaryzacji, stanowiaccgo zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

§ 2. Powoluje sig 4 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury zgodnic
7 zalacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzié metoda spisu z natury wedhig stanu na dzien
31 grudnia 2009 1,

§ 4. Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace skladniki majatkowe:
1) srodki trwale,
2) érodki trwale w uzywaniu,
3) érodki pienigzne,
4) naleznoscei 1 zobowiazania,
5) Srodki trwale w budowie
6) druki scislego zarachowania.

§ 5. 1. Sktadniki majatku wymicnione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisaé na arkuszach spisu
2 natury,

2. Inwentaryzacje skladnikdw majatku wymienionveh w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzic
w drodze spisu z natury i pordwnania z danymi ¢ ksiegi w formie protokoh kontroli
lkasy.

3. inwenlaryzacjg sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalery przeprowadzié
w drodze uzyskania polwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje skfadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzié
przez pordwnanie stanu faktyeznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w
drodze spisu 7 natury, jezeli sy dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale
skladniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach.

5. Imwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzic

poprzcz poréwnanie stanu faktyeznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
w drodze spisu 2 natury.

§ 6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentarvzacyinej w referacie
finansowo — lsiggowym dnia 22 grudnia 2009 roku.



"

§ 7. Zobowiazuje komisig do:

1} przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osdb malerialnic
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobdw postepowania okredlonyeh w instrukeji w sprawic gospodarki majatkiem
sminy, inwenlaryzacji majatku i zasad odpowicdzialnodel 7a powierzone mienie,

3) dokonania ostateczne) wyceny skladnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjncj do referatu finansowo —

ksigeowepo w terminie pigein dni po zakonczeniu spisu.

§ 8. Czdonkdw komisji czyvnie odpowiedzialnym za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

& 9, Wykoname zarzadzema powierzam Skarbnikowi Grmy

§ 10. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgeia.

[pieczgt imienna i podpis kiejownika jednostia)
[

g l

Otrzamujg do wykonania: L M
1. Sobieszek Krystyna 05’1“
2. Kwiccien Justyna e

3, Pictara Teresa
{data i podpis kemisji)
Otwrzymuja do wiadomoscei:

1} Sekretarz Gminy
2} Skarbnik Gminy



Lalgcrnik Nr ]

do Zarzadzenia Nr 53/09
Wajta Gminy Stupia
7 dnia 21 grudnia 2009 roku

HARMONOGRAM
INWENTARYZACII ROCZNEJ

Stosownic do przepisdw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(DzUNr 121, poz. 391 7z posnigjszymi zmianami) w 2008 roku inwentaryzacja

zostanie przeprowadzona z nastgpujacym harmonogramem:

Pole spisowe: URZAD GMINY
Lp. Przedmiot inwentaryzacji Osoba materialnie Data
(sktadniki majatkowe) odpowiedzialna rozpoczecia

I.  Srodki trwale Justyna Jézefecka 22122009 r.
2. Pozostale dr. trw. w uzyw, Liliana Strzvz 221220091
3. Materiaty lustyna Jozelecka 31.12.2009 1.
4. Srodki pienigane Liliana Strzyz 31.12.2009 1,
5. Naleznodei i zobowiazania Grazyna Szczepaniak 31122009 r.

Pole spisowe: GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ

1. Srodki trwale Lucyna Maslocha 22.12.2009 .,
2. Pozostale &r. trw, w uzyw. Lucyna Maslocha 29.12.2009 r.
3. Materialy Lueyna Maslocha 31.12.2009 .

Data
zakonczenia

22122009 1.
30.12.2009 1.
31.12.2009 1.
31122009 r.
31.12,2009 1.

22.122009 1,
29.12.2009 r.
31.12.2009 1,

Pole spisowe: JEDNOSTKI OCHOTNICZYCH STRAZY POZARNYCH

1. Srodki trwale
2. Porzostale ér. trw. w uzyw.
3. Matenaly

22.12.2009 r.
22.12.2009 1,
30.12.2009 1.

Kierowcy-konserwat.
Kierowcy-konserwat.
Kierowey-konserwat.

Pole spisowe: GMINNY OSRODEK OSWIATY KULTURY I SPORTU

1. Srodki trwale Marianna Paczkowska 22.12.2009 r.
2. Pozostale &r. lrw, w uzyw, Marianna Pacekowska 22.12.20090 r.
3. Materaly Marianna Paczkowska 31.12.2009 r,
OPRAL

L0

23.12.2009 1.
23.12.2009 .
31.12.2009r.

31.12.2009 r.
31.12.2000 1.
2009 1.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 53/09
Wajta Gminy Stupia

£ dnia 21 grudnia 2009 roku

Do przeprowadzenia spisu z natury srodkow trwalych, pozostalych srodkdw
trwalych w uzywaniu, materialow oraz srodkow piemeznych w 2009 roku wyznaczam
nastepujace osoby do zespoltow spisowych:

Zespol Nr | — URZAD GMINY

1. Pietara Teresa
2. Chmurska Matgorzata

Zespol Nr 2~ GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ

1. Strzyz Liliana
2. Kwiecien Justyna

Zespot Nr 3 — JEDNOSTKI OCHOTNICZYCH STRAZY POZARNYCH

1. Maslocha Arkadiusz
3. Rymarczyk Emilia

Zespol Nr 4~ GMINNY OSRODEK OSWIATY KULTURY I SPORTU

1. Belta Ewelina
2. Wargos Agata

Przewodniczaca Iﬁibmisji
-

/-/ Krystyna Sobieszck



