
Zarzqdzen!eNr.?.f/2012

Wojta Gminy Slupla

z dnia ^/grudnia 2012r.

w sprawie przygotowania Stanowiska Kierowania Wojta Gminy Slupia oraz zasad jego
funkcjonowania.

No podstowie art. 20 usM i 2 pkt. 4 ustawy z dnia 21 listopada !967 r. o powszechnym obowiqzku obrony
Rzecr/pospolitej Poiskie] (Dz.U. nr241, poz. 2416zpoz. zm.) oraz§ 12ust. 2, pkt. 2 i§ 15 rozporzqdzenia Rady
Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczehstwem
narodowym (Dz.U. nr98, poz. 978}

zarzqdzam. co nastepuje:

§ 1.1. Stanowisko Kierowania Wojta Gminy Stupia zwanego dalej ,,SK WG", wchodzi w
sktad Systemu Kierowania Bezpieczehstwem Narodowym w wojewodztwie todzkim,
zwanego dalej ,,SK WM", ktorego gtownym elementem jest Gtowne Stanowisko
Kierowania Wojewody t6dzkiego.

2. W ramach dziafah podejmowanych na SK Wt, SK WG podfega Stanowisku
Kierowania Starosty Skierniewickiego.

3. W zakresie dziatah podejmowanych w ramach SK WG, podlegtymi sq kierownicy
jednostek organizacyjnych gminy oraz Gminny Komendant OSP.

4. Funkcjonalnie do SK WG wchodzi Staty Dyzur Wojta Gminy.

§ 2. Stanowisko Kierowania Wojta Gminy powinnozapewnic:

a/ tqcznosc:

- z Wojtem Gminy,

ze wszystkimi komorkami organizacyjnym Urzedu Gminy, elementami
wspotpracujqcymi i podlegtymi, tj.: jednostkami organizacyjnymi gminy, policjq,
jednostkami OSP na terenie gminy, stuzbq zdrowia,

- korespondentami w systemie SK: Stanowiskiem Kierowania Wojewody todzkiego,
Stanowiskiem Kierowania Starosty Skierniewickiego, Stanowiskami Kierowania gmin
sqsiednich,

b/ mozliwosc kierowania procesem realizacji zadan zawartych w Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Gminy Stupia w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczehstwa
pahstwa i wojny,



b/ ciqgte i terminowe pizygolowanie infurmacji polrzebnych Wojtowi Gniiny

niezbednych do opraccwania decyzii dzialania,

c/ przygolowanie okreslonego planu dziatania oraz dokumenlow niezbednych du

sprawnego kierowania jednostkami organizacyjnymi gminy,

d/ koordynacje^ dziatan wszyslkich jedno^lek realizujqcych zudaniu obronne na terenie

gminy,

e/ przygotowywanie i przekazywanie nieldunkow i sprawozdah Wojtowi Gniiny.

f/ prowadzenie rozpoznania i analiz^ informacji rozpoznawczych ze wszystkich
dobtepnych zfodel,

g/ koordynacj^ potrzeb zabezpieczenia loqistycznego,

h/ kontrol^ tealizacji zadan.

§ 3.!. Slruktura organizacyjna Stanovviska Kierowania VVojta Cminy Stupia:

I . Organ Kierowania.

1 . Skiada sie z wytypowaneqo pracownika stanovv-iska sokrctariatu Urzedu, samodzielno
stanowiska planowania piTestrzennego i inwestycji, rozwoju gospodarczegu

i infrastruklur/ i Referatu finansowego oraz pracownika gospodarczeqo. Na tei
podstawie utworzone sq dwie grupy operacyjne.

Organ Kierowania jest zasadniczyni elemontem Stariowiska Kierowania,
odpowiedzialnym za planovvanie, organizacj^ dziatah i kierowanie podlegtymi
jednostkami organizacyjnymi w warunkach zewn^trznego zagrozenia bezpieczehstwa
paristwa i w czasie wojny.

2. W^zet iqcznosci.

I. Element ten stanowiq uizqdzenia -Iqcznosci zuinjJalowune w ^ekreloriacie Ur/t^du
Gminy oraz elementy tqcznosci radiotelefonicznei. Obsiuge urzqdzeh stacjonarnych
zapewnia pracownik stanowiska ds. obstugi rady gminy i sekretariatu Urzedu.

Wezei tqcznosci przeznaczony jest do zapewnienia wopo+dziatania i wymiany informacji

pomiedzy SK WG a jodnostkami wspofdziatajqcymi w rcalizacji zadan, w szczcgolnosci
do doreczania :m waznych dokurnentow, zadan, meldunkow.

SIruklure systemu tqcznosci okresla zataczn/k Nr I,

3 Grupa zabezpieczenia.

Podstawowy sktad stanowiq pracownicy stanowisk pomocniczych.



} .Grupa zabezpieczenia organizuje wszechstronne zabezpieczenie Stanowiska

Kierowania w zakresie bojowym i logistycznym.

2.Szczeg6ty slruktury organizacyjnej przedstawia zafqczn/k Nr 2.

S.Zasadniczym miejscem rozwiniecia SK WC sq aktuaine miejsca pracy w Urzedzie

Gminy.

4.W przypadku utraty moziiwosci pracy w aktualnych pomieszczeniach UG,

SK WG zostaje przeniesione do zastepczego miejsca pracy w budynku OSP Siupia.

S.Rozmieszczenie elementow SK WG przedstawia zafqczn/k Nr3.

§ 4.1. Do kierowania funkcjonowaniem SK WG wyznaczam Komendanta Stanowiska

Kierowania. Funkcje te powierzam Stanowisku ds. Rozwoju Gospodarczego

i Infrastruktury Urzcdu Gminy.

2. Do zasadniczych obowiqzkow Komendanta Stanowiska Kierowania nalezy:

a/ utrzymywanie SK w ciqgtej gotowosci do furikcjonowania,

b/ nadzorowanie organizacji ochrony, obrony, maskowania, regulacji ruchu a takze

zaopatrzenia SK,

c/ utrzymywanio w gotowosci do uzycia pojazdow wchodzqcych w sktad SK,

d/ zorgariizowartie i kontrolowanie na SK systernu alarmowariia, dowodzenta Hqcznosci,

e/ nadzorovvanie przestrzegania zasad ochrony p.poz. oraz zapewnienie wtasc'rwego

oswietlenia na SK,

f/ zabezpieczenie warunkow do pracy, funkcjonowania ! wypoczynku d a obsady SK,

g/ wspoidztalariie z funkcjonariuszami Policji w zakresie organizacji ochrony osob

funkcyjnych na SK, ochrony i obrony SK oraz z Gminnym Komendantern OSP w zakresie

ochrony p.poz.

§ 5.1. Zgodnie z§ 3 ust. 1 pkt. 1 . 1 . powotac dwie grupy operacyjne:

Grupa operacyjria Nr 1 podlega bezposiednio slanowisku ds. planowania

przestrzennego i inwestycji.

Zasadniczy skiad:

- stanowisko ds. planowania przestrzennego i inwestycji,

- stanowisko ds. wymiaru podalkow i optat lokalnych oraz ksiegowosci podatkowej.



Grupa operacyjna nr 1 jest wiodqcym elementem w realizacji zadan wynikajqcych z

POFG oraz Planu OC Gminy, realizuje takze zadania w ramach Akcji Kurierskiej i Statego

Dyzuru.

1.2. Grupa operacyjna Nr 2 podlega bezposrednio stanowisku ds. Obrony Cywilnej i

Zarzqdzania Kryzysowego.

Zasadniczy sktad:

- stanowisko ds. finansowych,

- stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej.

Grupa operacyjna nr 2 jest wiodqcym elementem w zakresie planowania

i zabezpieczenia finansowego realizacji zadaii na SK.

2. Sktad grup operacyjnych w toku realizacji zadah moze w miare polrzeb ulegac

zmianom.

§ 6. Sposob zapewnienia ochrony i obrony Stanowisko; Kierowania, wyzywienta sMadu

osobowego, zabezpieczenia medycznego, wyposazenia w sprzet kwaterunkowy do

odpoczynku, pojazdow i materiatow eksploatacyjnych do nich, zabezpieczenia w

wode (na wypadek awarii ujec) i energie elektrycznq (zapasowe zrodta zasiiania

i swiatta), okresla odrebny .Plan Dotychczasowego Miejsca Pracy Urzedu Gminy
Stupia".

§ 7.1. SK WG jest rozwijane w stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny na

polecenie organu nadrzednego - Starosty Skierniewickiego.

2. SK WG pracuje cata dobe i funkcjonuje w systemie dwuzrnianowym.

3. Z chwilq otrzymania polecenia rozwiniecia SK WG, Komendant SK opracuje

grafik pracy grup operacyjnych, wg formularza stanowiqcego zafqczn/k Nr 4.

4. Celem zapewnienia ciqgtosci przeptywu informacji i ciqgtosci pracy, czas zmiany

pracy grup operacyjnych przyspieszyc o godzine w stosunku do zirtian w SD Wt.

Szczegoty zawiera zatqcznik Nr 5.

5. Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych zabezpieczy proces wytwarzania
i obiegu dokumeritow na Stanov^/isku Kierov/ania.

W tym celu zorganizuje szkolenie osob dysponujqcych informacjarni niejawnymi oraz

bedzie kontrolowai proces wytwarzania, obiegu i przechowywania dokumentow

niejawnych.



§ 8, Osobami bezposrednio odpowiedzialnym za realizacj§ niniejszego Zarzqdzenio
czyni$ sekrelarza gminy oraz stanowisko ds. OC i ZK.

§ 9. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Miroslaw Matulski


