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ZAKLADOWY PLAN KONT
dla jednostki budzetowej — Urzad Gminy

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwale

013 - Pozostate srodki trwale

014 - Zbiory biblioteczne

020 - Wartosci niematcrialne 1 prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

(72 - Umorzenic pozostalych Srodkow trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
(73 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 - Inwestycje (srodki trwale w budowie)

Zespél 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe papiery wartosciowe 1 inne srodki pieni¢zne
141 Srodki picnigzne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenic dochoddw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosei z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzctami

226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzctowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

230 Rozliczenia 7z budzetem $rodkow curopejskich
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikan

240 - Pozostale rozrachunki

290 — Odpisy aktualizujace nalcznosci



Zespol 3 - Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu

310 - Materialy

330 - Towary

340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materialow 1 towaréw

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow 1 energii

402 - Ustugi obce

403 — Podatki 1 oplaty

404 - Wynagrodzcnia

405 ~ Ubczpieczenia spoleczne 1 inne $wiadczenia
409 Porostale koszty rodzajowe

490 - Rozliczenic kosztow

Zespol 6 — Produkty
640} - Rozliczenia migdzyokrcsowe kosztdw

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

700 - Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
730 - Sprzedaz towarow 1 wartosc 1ch zakupu

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzctu srodkéw europejskich oraz $rodki 7 budzetu na
iwestycje

840) - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 - Fundusze cclowe

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 - Zaangazowanic wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanic wydatkéw budzetowych przysziych lat




I1. Opis kont

1. Konta bilansowe

Konto 011 - ,Srodki trwate”

Konto 011 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych 7z wykonywana dzialalnodcig jednostki, ktére nie podlegaja
ujgeiu na kontach 013, 014, 0161 017.

Na stronic Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmnicjszenia stanu i
wartosci poczatkowe) srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwalych, ktére
ujmujc sig na koncie 071,

Na stronie Wn konta 011 uymuje sig¢ w szczegodlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwickszajacych wartosé poczatkowa
$rodkow trwalych;

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia wartosct poczatkowej $rodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacii
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnoscet:

I} wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszezenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) wjawnione niedobory §rodkéw trwatych;

3) zmnicjszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutck aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1} ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektdw srodkéw trwatych:;

2) ustalenie 0sob lub komérek organizacyjnych, ktérym powicrzono srodki trwate;

3) nalezyte obliczenic umorzenia i amortyzacii.

Konto 01T moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwalych w wartosci
poczatkowc;.

Konto 013 - ,,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszed wartosci poczatkowe)
pozostatych srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 01 I, 014, 016 i 017,
wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosei podstawowej jednostki lub dziatalnosci
finansowo wyodrgbniongej, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosct w miesigcu wydania
do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmujc si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - /mnicjszenia stanu i
wartosci  poczatkowej pozostalych $rodkéw  trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncic 072.

Na stronic Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) Srodki trwate przyjgte do uzywania z zakupu lub Inwestycji;

2) nadwyzki srodkow trwalych w uzywaniu;

3) nicodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych.



Na stronic Ma konta 013 yymuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nicodplatnego przckazania oraz zdjgcia z ewidencji syntctycznej;

2) ujawnione niedobory srodkow trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ uslalenie wartosci
poczatkowej $rodkow trwalych oddanych do uzywania oraz oséb lub  komorek
organizacyjnych, u ktérych znajduja si¢ Srodki trwale.

Konto 013 mo7e wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkow trwaltych znajydujacych
si¢ w uzywaniu w wartosci poczgtkowe].

014 — ,,Zbiory biblioteczne”
Konto 014 stuzy do stanu oraz zwigkszen 1 zmnicjszen wartosci zbiordw bibliotccznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych, pedagogicznych 1 bibliotck publicznych
funkcjonujacych albo w formie jednostki budzetowej, albo jako wydzielona crzesc
organizacyjna jednostek budzetowych.
Na stronic Wn konta 014 ujmujc si¢ zwigkszenia a w szczegoinosci:

- przychéd zbioréow bibliotecznych pochodzacych 2 zakupu lub nieodplatnic

otrzymanych,

- nadwyzki zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmujc si¢ zmnicjszenia stanu i wartosci poczatkowej zbiordw
bibliotecznych, 7z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje sig¢ na koncie 072 a w szczegolnoscet:

- rozchod zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nicodplatnego

przekazania,

- niedobory zbioréow bibliotecznych.
Przychody 1 rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia.
Przychody 2 tytulu nicodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnic 7
komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwié ustalenie stanu
poszczegolnych zbiordw bibliotccznych, z dalszym podzialem okreslonym w odrgbnych
przepisach.

Konto 014 moze wykazywaC saldo Wn, ktoére oznacza stan zbioréw bibliotccznych
znajdujacych si¢ w jednostce.

Konto 020 - ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 sluzy do cwidencji stanu oraz zwigkszen i zmnicjszen wartosci poczatkowe;
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkic zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkic
zmnicjszenia stanu warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, 7 wyjatkiem
umorzenia ujmowancgo na koncie 071 1 072.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte obliczanic
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich tytutéw lub oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktérc orznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowej.



KONTO 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
Konto 030 sluzy do ewidencji dlugotrwalych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci:

- akcji 1 udziatdéw w obeych podmiotach gospodarczych,

- akcji 1 mnych dlugoterminowych papierow wartosciowych, traktowanych jako lokaty

o terminie wykupu dluzszym niz rok,

- innych dlugotrwatych aktywow finansowych.
Na stronic Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Ma konta 030 -zmniejszenia
stanu dlugoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szezegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié¢ ustalenic wartosci
poszczegolnych sktadnikéw dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytuléw.
Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych™
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz
wartosci  niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawck
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronic Ma konta 071 ujmuje sig zwigkszenia, a na stronic Wn konta 071- zmnigjszenia
umorzenia  wartoscl  poczatkowej Srodkow  trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Ewidencjg szczegolowa do konta 071 prowadzi sig wedlug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020. Do kont Ol1, 020 1 071 mozna prowadzi¢ wspolna ewidencjg
szczegolowa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktérc wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niemateriainych i prawnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidenc)i zmnigjszen wartosci poczgtkowey srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelne)
wartosci, w micsiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji 7 kontem 401.

Na stronic Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Wn konta 072 - zmnigjszenia
umorzenia wartosci  poczatkowej sSrodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na stronic Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przckazanych nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych
nicdobér lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmujc si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzck sSrodkéw trwalych oraz wartosci nicmaterialnych i prawnych
otrzymanych nieodplatnie.




Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowcj
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w
micsigcu wydania ich do uzywania.

KONTO 073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 sluzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza wartosé odpisdow aktualizujacych
dlugotcrminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - , Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskanc efekty.

Na stronic Wn konta 080 uymuje si¢ w szczegdlnosci:

- poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcdw, jak 1 we wiasnym zakresic;

- poniesionc koszty dotyczace przckazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania, maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach wlasnej dziatalno$ci gospodarczej;

- poniesione koszty ulepszenia Srodka trwalcgo (przcbudowa, rozbudowa,
rckonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci
uzytkowej Srodka trwalego;

- rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronic Ma konta 080 ujmujc si¢ warto$¢ uzyskanych efcktow inwestycyjnych, a w
szczegolnosei:

- Srodkow trwalych;

- wartoscl niematerialnych 1 prawnych;

- warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji;

- rozliczenic nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncic 080 mozna ksiggowa¢ rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwalych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmnicj
wyodrgbnienic kosztow inwestycji wedlug poszezegdinych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdinych obicktéw $rodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakoficzonych.

Konto 101 - ,,Kasa™
Konto 101 stuzy do cwidencji krajowej i zagranicznej gotdwki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki.
Na stronic Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronic
Ma konta 101 - rozchody gotdwki i nicdobory kasowe.
Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotdwki w obeej walucie.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenic:

- stanu gotowki w walucie polskiej;



- wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej stanu gotdwki w walucie zagranicznej, 7
podzialem na poszczegdlne waluty obce;
- wartoscl gotowki powierzonej poszczegdinym osobom za nig odpowiedzialnym.,
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasic.

Konto 130 —,,Rachunki biezace jednostek budzetowych”

Konto 130 stuzy do cwidenci stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunku
bankowym jednostki budzetowej 7 tytulu wydatkéw i dochoddéw (wplywow) budzetowych
objetych planem finansowyn.

Na stronic Wn konta 130 ujmujc si¢ wplywy srodkow budzetowych:

- otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji 7z kontem 223;

- 7z tytulu zrealizowanych przez jednostkg budzetowa dochodéw budzetowych
(ewidencja szczegolowa wedlug podzialek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w
korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronic Ma konta 130 ujmuje sig¢:

- vrealizowane wydatki  budzctowe zgodnic z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym réwniez Srodki pobranc do kasy na realizacje wydatkow
budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedlug podzialek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespolu 1, 2, 3, 4, 7 lub §;

- okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222;

- okresowe przelewy $rodkéw  budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegolowa wedlug dysponentdw, ktdrym przelano Srodki budzetowe), w
korespondencji z kontem 223,

Zapisy na koncic 130 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncic 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sig dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biczacego budzetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych
wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na
strong Ma konta 800, a w zakresie dochodéw - na strone Wn konta 800.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére orznacza stan $rodkéw budzetowych na
rachunku biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald
wynikajacych z ewidencii szczegotowej prowadzonej dla kont:

- -wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresic wydatkéw budzctowych moze
wykazywac saldo Wn, kiore oznacza stan $rodkow budzetowych otrzymanych na
rcalizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

- -dochodoéw budzetowych; konto 130 w zakresic dochodéw budctowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow budzetowych 7z tytulu

zrcalizowanych dochodéw budzetowych, ktore do korica roku nie zostaly przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przclewu:
- srodkow budzctowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji v kontem 223;



- do budzctu dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222.

Konto 130 mozec stuzy¢ réwniez do ewidencji dochoddw realizowanych bezposrednio na
rachunek biezacy budzetu.

W Urzedzie Gminy w ksiedze gléwnej prowadzonej dla ewidencji dochodow, zapisow na
koncie 130 dokonuje si¢ ksiggujac obroly jako zapisy wtédme, na podslawie wyciagu
bankowego do konta 133 — Organu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronic Wn ujmuje si¢ wplyw s$rodkéw - w korespondencji z kontem 221 (zapis
réwnolegly Wn -222, Ma -130).

Saldo konta 130 ulega likwidacjl przez ksiggowanic przelewu:

- $rodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondenc)i z kontem 223,

- do budzetu dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222,

Konto 135 - ,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do cwidencji $rodkow funduszy zakladowego funduszu $wiadezen
socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkdw na rachunki bankowe, a na stronie Ma
konta 135 - wyplaty $rodkéw z rachunkéw bankowych.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktérc oznacza stan srodkow pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - ., Inne rachunki bankowe”
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow picnigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biczace i specjalnego przeznaczenia.
W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi sig¢ ewidencje obrotow na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

- akredytyw bankowych otwartych przez jednostkg budzetowa;

- czckow potwierdzonych;

- sum depozytowych;

- sum na zlecenic;

- $rodkéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawic dowoddéw bankowych, #
zwiazku 7 czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowoscia banku.
Na stronic Wn Konta 139 ujmujc si¢ wplywy wydziclonych srodkéw pienicznych 7
rachunkow biezacych oraz sum depozytowych 1 na zlecenic.
Na stronic Ma konta 139 uymujec sig wyplaty srodkow picni¢znych dokonanc 7 wydziclonych
rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podzial wydziclonych
srodkow na rodzaje, a takze wedlug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, kiore oznacza stan Srodkéw picnigeznych
znajdujacych sig na innych rachunkach bankowych.



Konto 140 - ,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne §rodki pienigzne”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych rodkéw
pienigZznych, ktérych warto$¢ wyrazona jest zarobwno w walucie polskicj, jak i w walucic
obcej (w lym czeki i weksle obee), a takze srodkéw picenigznych w drodze.

Na stronic Wn konta 140 umujc si¢ zwickszenia stanu krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych $rodkéw picnigznych, a na stronic Ma konta 140 - zmnicjszcnia
stanu krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw picnigznych.

Ewidencja szczegolowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszezegélnych skladnikéw krotkoterminowych papieréw  wartosciowych i innych
srodkow pienigznych;

2) wyrazonego w walucic polskiej i obegj stanu poszczegdlnych krétkoterminowych papicrow
warto$ciowych 1 innych $rodkéw pieni¢znych z podzialem na poszczegdine waluty obee;

3) wartosci krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych $rodkéw picnigznych
powierzonych poszczegolnym osobom za nic odpowicdzialnym.

Konto 140 moze wykazywad saldo Wn, kiére oznacza stan krotkoterminowych papicrow
wartosciowych 1 innych $rodkéw pieni¢znych.

KONTO 141 - Srodki pieniezne w drodze

Konto sluzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze czyli przeplywow srodkow
pienig¢znych

- pomigdzy rachunkami bankowymi jednostki,

- migdzy kasg a rachunkiem bankowym.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych 7 tytulu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczck na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaugji
gwarancyjnych, a takze naleznoscei z tytulu przychodow finansowych. Na koncic 201 nic
ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére
ujmowane sa na koncie 221,

Konto 201 obciaza sigza powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmnicjszenic
zobowigzan, a uznajc 7a powstale zobowigzania oraz splatei zmnicjszenie naleznodci i
roszczen.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
naleznosci i zobowiazan krajowych 1 zagranicznych wedtug poszczegdinych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoécei i roszczen, a satdo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 sluzy do cwidencji naleznosci jednostek budzetowych 7z tytulu dochodow
budzetowych, w ktérych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy:.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy nalcznosci 7 tytutu
dochodéw budzetowych i zwroty nadplat.

Na stronic Ma konta 221 ujmujc si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodow budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.




+ z bankami z tytutu nieprzekazanych wptlat;

+ z innymi podmiotami -nicbgdacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy -z tytulu nicnaleznic pobranych przez nich kwot w
zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytulu zasadzonych od nich kwot;

* wplywow do wyjasnienia.

Na stronic Wn konta 221 ksieguje sig:

* przypisy naleznosci, w korespondencji zc strona Ma konta 720 -Przychody z tytutu
dochodow budzctowych,

» odsetki za zwloke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej -na podstawic
dokumentu wplaty, w korespondencji ze strona Ma konta 720 -Przychody 7 tytutu
dochodow budzetowych,

* zwroty nadplat, w korespondencjt ze strona Ma konta 130 -Rachunek biezgcy urzedu,
jesli zwrot nastepujc na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 -Kasa, jesli zwrot
nastgpuje z kasy urzedu,

* wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty; zapisu
dokonuje sig na podstawie dokumentu wyplaty, w korespondencji zc strong Ma konta
130 -Rachunck biezgcy urzedu, jesli zwrot nastgpuje na rachunek biczacy podatnika,
albo konta 101 -Kasa, jesli zwrot nast¢puje z kasy urzedu;

* przenicsienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych 7 tytutu podatkéw w
wysokosci raty naleznej za dany rok w korespondencji ze strong Ma konta 226

Na stronic Ma konta 221 ksigguje si¢:

* odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 -Przychody z tytulu
dochodow budzetowych,

* odpisy 7 tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, w
korespondencji ze strona Wn konta 720 -Przychody 7 tytutu dochodéw budzetowych,

* wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strong
Wn konta 130 -Rachunck biczacy urzedu,

* wplaty dokonane do kasy urzgdu, w korespondenc;ji ze strona Wn konta 101 -Kasa,

* wygasnigcie zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub

praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66

§ I pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn odpowiedniego

konta Urzgdu:

—konta 011 -Srodki trwale, przy przeniesieniu wiasnosci rzeczy bedacych $rodkami
trwalymi,

— konta 020 -Wartosci niematerialne i prawne, przy przenicsieniu wlasnosci praw
majatkowych,

- konta 310 -Materialy, przy przeniesieniu wlasnoséci rzeczy niebgdacych $rodkami
trwalymi ani prawami majatkowymi,

* wygasnigcie zobowiazania podatkowego wskutek potracenia, o ktorym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowej, w korespondencji zc strong Wn konta 221 -Naleznoéci 7 tytulu
dochodéw budzetowych,

* zaplatg dokonang za posrcdnictwem banku, kiéry obciazyl rachunek biezacy podatnika 7
tytulu zaplaty podatku, alc nic przckazat tych $rodkéw na rachunck biczacy urze¢du, w
korespondencji ze strong Wn konta 221 -Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych.

* przenicsienic naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych z tytulu podatkéw w



Na koncie 221 ujmuje sig réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobicranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedhig diuznikow i
podzialek klasyfikacji budzctowe;j.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat
w tych dochodach.

KONTO 222 -Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzctowy
dochoddéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje roczne przcksiggowanic zrealizowanych dochodow
budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdania budzetowcgo.

Saldo konta 222 ulcga likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji 7 kontem 130,

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg budzetowa
wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sic:

- w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdar
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzctowych na konto 800;

- okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycic
wydatkéw budzetowych, w korespondencji v kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy $rodkéw budzctowych otrzymanych
na pokrycic wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentow
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycic wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanic przelewu na rachunck dysponcnta
wyzszego  stopnia  Srodkow  budzetowych niewykorzystanych do kofica roku, w
korespondencji z kontem 130).

KONTO 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich
Konto 224 sluzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzctowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w
korespondencji z kontem 130
Na stronie Ma Kkonta 224 uymuje si¢:
- wartos¢ dotacjr uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem
810.
- wartos¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji »
kontem 130



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwosé ustalenia
wartosci przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacjt lub wartosc
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone 1 przypisanc do zwrotu dotacje, ktdre organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sa uyymowane na koncie 221.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosei z tytutu dotacji,
podatkéw, nadwyzek srodkdw obrotowych, wplaty zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach
2 budzetami.

Na stronic Wn konta 225 ujmuje sig nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma konta
225 - zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegélowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowiazan wedtug kazdego z tytuléw rozrachunkdw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzctow.

Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosei lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem, a w szczegdlnosel naleznoscei z tytutu prywatyzacji.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840,
- przenicsienic naleznosci krdtkoterminowych do dlugoterminowych w korespondenciji
z kontem 221
Na stronic Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- przeniesienie naleznoséci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok oraz ustanie hipoteki, w korcspondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ diugoterminowych
naleznoscl.
Na koncic 226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe cwidencjonuje sie naleznosci
podatkowe, ktére zostaty zabezpieczone hipotekg lub zastawem skarbowym:
1) na stronie Wn konta 226 ksigguje sig¢ naleznosci, w wysokosci zabezpieczonge) hipoteka lub
zastawem skarbowym, w korespondencji ze strona Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych;
2) na stronie Ma konta 226 ksigguje sig¢ zmnigjszenie nalezno$ci w wyniku dokonanej wplaty,
w korespondencji ze stronag Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do cwidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnoscel z tytulu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych i Funduszu Pracy.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sig naleZznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na

stronic Ma konta 229 - zobowiazania, splatg i zmniejszenie naleznos$ci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych.



Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié¢ mozliwo$é ustalenia
stanu naleznosci 1 zobowigzan wedlug tytuldw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktdrymi
dokonywane sy rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat picnigznych 1 swiadezen rzeczowych zaliczonych, zgodnic z
odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlno$ci naleznosci za prace wykonywang
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjne;j.
Na stronic Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

- wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

- warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

- potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmujc si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 sluzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z
innych tytutdow niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczcgolnosci:

- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace

jednostke;
- naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostkg $wiadczen
odptatnych,;

- naleznosci 7 tytutu pozyczek 7 zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

- naleznosci 1 roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkéd;

- vaplacone zobowiazania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 uymujc si¢ w szczegdlnosci:

- wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki;

- rozliczone zaliczki 1 zwroty $rodkéw pienigznych;

- wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do crzasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytulow
rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.



Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shuizy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznosci 1 roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych cwidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek 1 roézncgo rodzaju rozliczen, a takze krotko- i
dlugotermmowych naleznosct funduszy celowych.

Na stronic Wn konta 240 ujmujc si¢ powstalc naleznosci 1 roszczenia oraz splate i
zmnicjszenic zobowiazan, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splat¢ i zmnicjszenic
naleznosci 1 roszezen.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenice
rozrachunkow, roszczen 1 rozliczen z poszczegolnych tytuldw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

KONTO 290 -Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto 290 ( Ma ) stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci w korespondencji #
kontem 761 ( Wn ). .Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

KONTO 300 -Rozliczenie zakupu

Konto 300 stuzy do cwidencji rozliczenia zakupu materialdow, robot i uslug, a w
szczegolnosci  do  ustalenia  warto$ci materialdow  w  drodze  oraz  wartoéci  dostaw
nicfakturowanych.
Na stronie Wn 300 konta ujmuje sig¢:

- faktury 1 rachunki za dostawy oraz uslugi, lacznie z naliczonym podatkicm od

towardw i ustug ( Ma - 201)

- nadwyzki materialéw i towaréw ujawnione w toku odbioru dostawy ( Ma - 201)
Na stronic Ma konta 300 ujmuje sig warto$¢ przyjgtych dostaw i ustug, ( Wn 310 )
Za posrednictwem konta 300 mozna rozliczaé rownicz:

- nicdobory, szkody 1 nadwyzki w transporcie,

- reklamacjc (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.
Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i
towary w drodze), a saldo Ma -stan dostaw lub ustug nicfakturowanych.
Konto 300 moze by¢ wykorzystywane wylgcznic do wykazania stanu dostaw w drodze i
dostaw nicfakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.

Konto 310 - ,Materialy”

Konto 310 stuzy do cwidencji zapaséw muaterialow, w tym takZe opakowan i odpadkéw,
znajdujacych sig w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobic.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sig zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materialow, a
na stronic Ma - jego zmnigjszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materialow w cenach
zakupu, nabycia lub w stalych cenach cwidencyjnych.

Na koncic 310 - Materialy ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosei materialéw 7 tytutu
wygasnigcia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw



majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn konta 310 ksiggujc
sic wygasniecie zobowigzania podatkowcgo wskutck przeniesienia wlasnosci rzeczy
niebedacych srodkami trwalymi ani prawami majatkowymi na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji
ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych.

Konto 400 - ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma - przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy. ‘

Konto 4000 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koinicu roku obrotowego
na konto 860).

KONTO 401 — Zuzycie materialow i energii

Konto stuzy do ewidencji zuzycia materialéw i energii. Na stronie Wn ksieguje si¢ poniesione
koszty matcrialow i energii a na stronie Ma ich zmniejszenia. Saldo na koniec roku przenosi
si¢ na konto 860.

Koszty ujgte na koncie 401 powinny odpowiadac¢ kosztom klasyfikowanym w paragrafach
wydatkow:

426 - Zakup encrgii,

421 Zakup materiatéw | wyposazenia,

422 — Zakup srodkoéw zywnosci,

424 - Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek.

KONTO 402 — Uslugi obce

Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych. Saldo na koniec roku przenosi sig

na konto 860.

Koszty ujgte na koncie 402 powinny odpowiadac kosztom klasyfikowanym w paragrafach

wydatkow:

427 -Zakup usiug remontowych

428 -Zakup ustug zdrowotnych

430 -Zakup ustug pozostatych

433- Zakup uslug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostck samorzadu
terytorialnego

434 -Zakup ustug remontowo - konserwatorskich dotyczacych obiektéow zabytkowych
bedacych w uzytkowaniu jednostek budzctowych

435 -Zakup ustug dostgpu do sieci Internct

436-Oplaty 7 tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych w ruchomej publicznej sieci
telefonicznej



publicznej sieci telefoniczne;
438 -Zakup uslug obejmujacych thumaczenia
439 -Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz, tlumaczen
440 -Optaty 7a administrowanic I czynsze za budynki, lokale I pomieszczenia garaSowce

KONTO 403 - Podatki i oplaty

Konto stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu podatkéw (np od czynnosci cywilnoprawnych, od
srodkéw transportowych, od nieruchomosci ) oraz oplat ( skarbowej, administracyjne),
notarialne))

Ewidencja na tym koncic nie obejmuje kosztéw klasyfikowanych w § 443 - Rozne oplaty |
skladki z tytulu kosztéw ubezpicczen majatkowych i osobowych, kiore ujmuje si¢ na konie
409

Saldo konta na koniec roku przenosi st¢ na konto 860.

KONTO 404 — Wynagrodzenia

Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytulu wynagrodzen z pracownikami oraz innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na umowg o pracg, umowg zlecenia, umowg o dzieto itp.
Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwotg naleznych wynagrodzen brutto ( bez potracen
dokonywanych na listach ptac )

Na stronic Ma konta 404 ksigguje sig korekty zacwidencjonowanych kosztow dotyczacych
wynagrodzen

Koszty ujete na koncie 404 powinny odpowiadac¢ kosztom klasyfikowanym w paragrafach
wydatkow

401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

404 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne

417 - Wynagrodzenia bezosobowe

Saldo konta na koniec roku przenosi si¢ na konto 860

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Konto stuzy do cwidencji kosztow z tytulu $wiadczen na rzecz pracownikéw

Koszty ujete na koncie 405 powinny odpowiadac kosztom klasyfikowanym w paragrafach
wydatkow:

302 — Wydatki osobowe nie zaliczonc do wynagrodzen

411 - Sktadki na ubezpieczenia spolecznej

412 — Skiadki na Fundusz Pracy

444 — Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Saldo konta na koniec roku przenosi si¢ na konto 860

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konto stuzy do ewidencji pozostatych kosztow, ktore nic kwalifikowatly si¢ do ujgcia na

kontach 400 405. Sy to w szczegdlnosci:

- zwroty wydatkéw za uzywanic samochoddw prywatnych pracownikow do zadan
stuzbowych,




- koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,

- koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

- odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy oraz inne koszty niezaliczane do kosztow
dzialalnosci finansowej 1 pozostalych kosztow operacyjnych i1 klasyfikowane m.in. w
nastepujacych § wydatkow:

311 — Swiadczenia spoteczne

321 — Stypendia i zasitki dla studentow

324 - Stypendia dla ucznidéw

326 — Innc formy pomocy dla uczniow

285 - Wplaty na rzecz Izb Rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywdw z podatku

rolnego

459 — Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob [(izycznych

460 - Kary 1 odszkodowania wyplacane na rzecz osob prawnych

Saldo konta na koniec roku przenosi si¢ na konto 860

KONTO 490 -Rozliczenie kosztow

Konto 490 stuzy do ujecia:
- w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokrcsowe kosztow" kosztow
rozliczanych w czasic (w okresach pozniejszych), ktore ujgte byly na kontach 400 -
409 w warto$ei poniesione],
- zmnigjszen rozliczen migdzyokresowych kosztow, w korespondencji z kontem 640
"Rozliczenia migdzyokresowe kosztow",
Na stronic Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w
korespondencji z kontem 640.
Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesionc koszty przypadajace na przyszic okresy, w
korespondencji z kontem 640.
Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.
Z uwagi na fakt, Se w Urzedzic Gminy koszty, ktére podlegalyby miedzyokresowym
rozliczeniom powtarzaja sig¢ z roku na rok z tych samych tytuléw i w zblizonych
wysokosciach ( prenumecrata czasopism, ubczpieczenia majatkowe ), w zwiazku 7 czym nic
majq znaczacego wplywu na wynik finansowy w kolejnych latach, rezygnuje sie 7 ich
cwidencji na koncic 490.

KONTO 640 -Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do cwidencji kosztow przysziych okresdéw (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przyszlych okreséw (rozliczema bicrne).

Na stronic Wn konta 640 ujymuje si¢ koszty proste i1 zlozone poniesionc w okresic
sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach poprzednich rezerwg.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenic rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz
zaliczenic do  kosztow  okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach
poprzednich.



Ewidencja szezegolowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwic ustalenie:
- wysokoSci tych kosztéw zakupu, ktore podlegajg rozliczeniu w czasic,
- wysokosct innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podzialem wedtug
ich tytutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okresow, a saldo Ma -rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

KONTO 700 — Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia

Konto 700 stuzy do cwidencji sprzedazy produktéw (wyrobow gotowych i pdtfabrykatow
oraz robdt 1 ustug) wiasnej dziatalno$ei na rzecz obcych jednostek oraz dzialalnosci
finansowo wyodrg¢bnionej wlasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmujc sig¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktow

Na stronic Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami
przede wszystkim zespolu 112 oraz ewentualnic 01 8 .

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860;

2) koszt sprzedanych produktdw na strong Wn konta 490, uznajac konto 700.

Na konicc roku konto 700 nie wykazuje salda.

KONTO 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stroniec Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronic Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié¢ wyodr¢bnienic
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegolowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobicranych przez inne organy -ewidencjg szeczegolowy stanowia sprawozdania o
dochodach budzctowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860.

Na konice roku konto 720 nic wykazuje salda.

KONTO 730 -Sprzedaz towarow i warto$¢ ich zakupu

Konto 730 stuzy do cwidencji sprzedazy towardéw i wartoéci ich zakupu.

Na stronic Wn konta 730 ujmuje si¢ warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu
(nabycia), w korespondencji z kontami 330 i 340; za ceng zakupu (nabycia) uwaza si¢
rownicz ceng ewidencyjna skorygowang o odchylenia od tej ceny.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towarow, w korespondencji
kontami przede wszystkim zespolu 1 i 2 oraz zespolu 0 i 8 badz 41 5.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

- przychody ze¢ sprzedaSy towarédw na strong Ma konta 860 (Wn konto 730);

- warto$¢ spreedanych towardw w cenie zakupu na strone Wn konta 860 (Ma konto
730).
Na konicc roku konto 730 nie wykazuje salda.



Konto 750 - ,,Przychody finansowe”
Konto 750 sluzy do cwidencji przychoddw [inansowych.
Na stronie Wn konta 750 uymuje si¢ odpisy przychodow.
Na stronic Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, aw
szczegodlnosci:

- przychody ze sprzedazy papicrow wartosciowych,

- przychody z udzialdéw 1 akeji,

- dywidendy oraz odsctki od udzielonych pozyczek,

- dyskonto przy zakupie weksli, czckow obeych 1 papieréw wartosciowych

- odsctki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe,

- nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke od naleznosci.
W koncu roku obrotowego przenosi sig: przychody z tytulu dochoddéw budzetowych oraz
przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750},
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

KONTO 751 -Koszty finansowe
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronic Wn Konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- warto$¢ sprzedanych udzialéw, akcji 1 papieréw wartoéciowych,

- odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwiokg w zaplacic

- zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji,

- dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych,

- ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié wyodrgbnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych - - zarachowanc odsctki od pozyczck 1 odsctki za
zwloke od zobowiazan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazujc salda.

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodoéw 1 kosztow niczwigzanych bezposrednio ze zwykly
dzialalnos$cia jednostki, w tym wszclkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 700, 720,730, 750.

W szczegblnoscei na stronic konta 760 ujmuje sig:

- przychody ze¢ sprzedazy materialdw w wartosci cen zakupu lub nabycia tych
matcrialow;,

- przychody z¢ sprzedazy srodkdéw trwalych, warto$ci nicmaterialnych 1 prawnych 1
inwestycji,

- pozostale przychody opcracyjne, do ktérych zalicza sig w szczegdlnosci odpisanc
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny |
nicodplatnic otrzymane $rodki obrotowe, zmniejszenie stanu produktéw w
korespondencji zc strong Wn konta 490.



Konto 760 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach 400, 490
oraz zespolu 5 - do ewidencji zapiséw uzupelniajacych, dokonanych na kontach zespotu 5 16
z tytulu zwigkszen badz zmniejszen stanu produktow (w tym takze rozliczen
miedzyokresowych kosztéw), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta
zespotu 5 lub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 760
(w korespondencji ze strona Ma konta 490) ujmuje sig¢ zwigkszenie stanu produktéw, a na
stronie Ma konta 760 (w korespondencji ze strona Wn konta 490) ujmuje si¢ zmnigjszenie
stanu produktow.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta
860, korespondencji ze strong Wn konta 760

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscia
jednostki.
W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
- koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow;
- pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza sig w szczegolnosci kary,
odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane $rodki obrotowe.
W koncu roku obrotowego przenosi sig:
- na strone Wn konta 490 — koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza skladnikow
majatku, jezeli zostaly ujgte na koncie 761, w korespondencji ze strona Ma konta 761;

- na strone Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

KONTO 770 -Zyski nadzwyczajne

Konto 770 shuzy do ewidencji dodatnich skutkéow finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych z
ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sig w szczegolnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych.

Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych
zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn
konto770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

KONTO 771 -Straty nadzwyczajne



Konto 771 siuSy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia,

nastepujacych poza dzialalnoscig operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem
je) prowadzenia.

Na stronic Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegblnosci
szkody spowodowane zdarzeniami  trudnymi  do przewidzenia, nastgpujacymi  poza
dzialalnoscia operacyjny jednostki 1 niezwigzanymi z ogolnym ryzykicm jej prowadzenia.

Na stronic Ma konta 771 ujmuje si¢ korckty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma
konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nic wykazuje salda.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartodci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
Zmian.
Na stronic Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma konta 800 -
jego zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa
jednostki.
Na stronic Wn konta 800 ujmujec si¢ w szczegdlnosci:
- przeksiggowanic, w roku nastgpnym pod daty przyjecia sprawozdania finansowcgo,
straty bilansowej roku ubiegtego 7z konta 860;
- przeksiggowanic, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;
- przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu 1 $rodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
- pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych
1 prawnych;
- roznice z aktualizacji srodkéw trwatych;
- wartos$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych srodkow trwalych i
iInwestycji.
Na stronic Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjgcia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego 2 konta 860;
- przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowcgo, zrcalizowanych wydatkow
budzetowych 7 konta 223;
- wptyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na finansowanic inwestycji;
- roznice z aktualizacji srodkow trwatych;
- nieodplaine otrzymanie srodkdw trwalych i inwestycji.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié¢ mozliwos$é ustalenia
przyczyn zwigkszen 1 zmnicjszen funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia
scentralizowane) ksiggowosci obejmujace) rézne jednostki, dla ktérych ustala si¢ odrghnic
wynik finansowy i wedlug odmiennych zasad dokonuje si¢ jego podziatu, ewidencje
szczegdlowg prowadzi si¢ réwnicz wedlug poszczegdlnych jednostek.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.



Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do cwidencji: dotacji  budzetowych, platnosci z budzetu $rodkow
europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronic Wn konta 810 uyymuje sie:

- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czg$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone. w
korespondencji z kontem 224

- wartos¢ platnosci 7 budzetu $rodkéw curopejskich uznanych za rozliczone w korespondencji
z kontem 224,

- rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji

Na stronic Ma konta 810 ujmuje sig przeksiggowante, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 ,, Fundusz jednostki ™.

Na konicc roku konto 810 nic wykazuje salda.

KONTO 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysziych okreséw oraz, innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
Na stronic Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenic i zwickszenie rezerwy, a na stronie Wn
konta 840 -- ich zmniejszenie lub rozwiazanie.
Na stronic Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
migdzyokresowych przychodéw
Na stronie Wn --- ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego lub
zyskéw nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnié¢ mozno$é ustalenia
stanu:

- rezerwy oraz przyczyn jcj zwickszen i zmniejszen;

- rozhiczen migdzyokresowych przychodéw » poszczegolnych tytuldéw oraz przyczyn

ich zwigkszen 1 zmnigjszen.

Konto 840 mozc wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczen
migdzyokresowych przychodéw.

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 sluzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

Srodki picnigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, uymuje
sig na koncie 135, Ruchunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia’. Pozostate $rodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowicdnich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki (7
wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrcbnienic:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem
wedlug 7rodet zwigkszen i kicrunkow zmnigjszen;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokoscei uzyskanych przychodéw przes poszczegolne
rodzaje dzialalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.



KONTO 860 — Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sic sumg:
- poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 i 409:
- zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu
na poczgtck roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to
konto;
- wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji 7
kontem 730, oraz materiatow, w korespondencji z kontem 760;
- dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodziclnic
bilansujacych sig oddzialéw oraz na inwestycje samorzadowych zakladow
budzctowych, w korespondencji z kontem 740;
- kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
- strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;
- obowigzkowych zmnicjszen wyniku finansowego, w korespondenciji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sume:
- uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
- zwigkszen stanu produktdw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490);
- dotacji otrzymanych na finansowanic dzialainosci podstawowej, w korcspondenciji z
kontem 740;
- zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraSa na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
stratg nctto, saldo Ma — zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na
konto 800.

KONTO 870 — Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik
finansowy

Konto 870 sluzy do ewidencji obowigzkowych zmnicjszen wyniku finansowego v tytutu
podatku dochodowego.

Na stronie Wn konta 870 ujmuje si¢ zarachowane zmniejszenia wyniku, w korespondencji 7
kontem 225. Ewidencjg szczegélowa do konta 870 prowadzi sic wedlug poszezegdlnych
rozliczen z budzetem.

W koncu roku budzctowego saldo konta 870 podlega przeniesieniu na strong Wn konta 860.

KONTA POZABIL.ANSOWE

KONTO 975 — Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja
wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do
kont bilansowych.

Na stronie Wn Kkonta 975 ujmuje si¢ wartoéé zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto$é wydatkow strukturalnych.




KONTO 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stroniec Wn konta 980 ujmuje si¢ plan (inansowy wydatkéw budSetowych oraz jego
Zmiany.

Na stronic Ma konta 980 ujmuje sig:

1) réwnowarto$é zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym;

3) warto$¢ planu niczrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegodtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nic wykazuje na koniec roku salda.

KONTO 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkdw budSetowych
dysponenta $rodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 umuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:
- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;
- warto$é¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czg$ci niezrealizowancj
lub wygaste;.
Ewidencjg szczegdlowy do konta 981 prowadzi sig w szczegolowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

KONTO 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planic finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planic
[inansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronic Wn konta 998 ujmuje sig:

- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;

- réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obeigzaly wydatki roku

nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ umdw, decyzji
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegdlowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Podstawa dokonania ksiggowan na koncie 998 moga by¢ dokumenty PK



Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

KONTO 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawncgo zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, kiére maja byc zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzectowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;j
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biczacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmujc si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przyszlych.
Ewidencja szczegblowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowcgo, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Podstawg dokonania ksiggowan na koncic 999 sg dokumenty PK.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangaZowanic wydatkow
budzctowych lat przysztych.

KONTA ANALITYCZNE PROWADZONE DO KONT SYNTETYCZNYCH

W Urzgdzie Gminy analityka prowadzona jest do nastepujacych kont:
ZESPOL 0 -MAJATEK TRWALY

011 SRODKI TRWALE

Szczegotowa analityka do konta 011 prowadzona jest zgodna z Klasyfikacja Srodkow
Trwalych (KST)

Dodatkowa analityke stanowia Ksiazka Srodkow Trwatych oraz tabele amortyzacyjne

( umorzeniowe) prowadzone dla $rodkéw trwalych

013 POZOSTALE SRODKI TRWALFE

Ewidencja analityczna do konta 013 prowadzona jest:

a) w ksiggach inwentarzowych pozostalych srodkéw trwalych

b) na kontach analitycznych zakladanych dla poszczegdlnych miejsc znajdowania sig
pozostalych srodkéw trwalych.

071 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

Szczegdlowa analityka do konta 071 prowadzona jest tak jak do konta 011 zgodnie 7
Klasyfikacja Srodkow Trwalych (KST)

072 UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

O72-1 Umorzenice pozostalych srodkéw trwalych

072-2 Umorzenic warto$ci niematerialnych i prawnych -jednorazowe

O80 INWESTYCJE ( SRODKI TRWALE W BUDOWIE)



Analityka do konta 080 prowadzona jest wedlug poszczegolnych zadan inwestycyjnych i
zakupow inwestycyjnych jednostki.

Kazdemu zadaniu przypisujc sig oddziclnc konto, na ktorym ksicguje si¢ wszystkic wydatki
dotyczace tego zadania

ZESPOL 1 -SRODKI PIENIESNE 1 RACHUNKI BANKOWE
130 RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI

130-1 Rachunek biezgcy dochodéw jednostki
130-2 Rachunck biezacy wydatkow jednostki

135 RACHUNEK SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO PRZEZNACZENIA
135-1 Rachunck Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

139 INNE RACHUNKI BANKOWE
139-1 Rachunek sum depozytowych
139-2 Rachunek lokat bankowych

ZESPOL 2 -ROZRACHUNKI 1 ROSZCZENIA

201 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI I DOSTAWCAMI
Szczegdlowa  analityka  prowadzona jest wedlug rozrachunkéw 7z poszezegdlnymi
kontrahentami

221 NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Analityke prowadzi si¢ wedlug dluznikéw i wedlug podzialek klasyfikacji budzetowgj.
Analityke ewidencji podatkéw i oplat w Urzedzie Gminy prowadzi sig przy uzyciu systemow
komputerowych

224 ROZLICZENIE DOTACJI BUDZETOWYCH ORAZ PLATNOSCI Z BUDZETU
SRODKOW EUROPEJSKICH

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie wartosci przekazanych
dotacji wedlug jednostek i wedlug przeznaczenia (czyli odrgbnie dla kazdej umowy dotacyi )

225 ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedlug s poszczegdlnych tytuldw rozrachunkow 7
budzctami

226 DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE
Analitykg prowadzi si¢ wedlug stanu poszczegolnych naleznosci budzctowych.

229 POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE
Ewidencja analityezna wedlug poszezegolnych tytuldéw i podmiotéw rozrachunkéow




231 ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN

Ewidencja analityczna wg potrzeb w zakresie wyodrebnienia poszezegdinych tytuléw m.in.
* rozrachunki z tytutu wynagrodzen z umowy o prace

* rozrachunki z tytutu wynagrodzen 7 umowy zlecenia i o dziclo

* rozrachunki z tytulu wynagrodzen — dodatkowe wynagrodzenie roczne

Ewidencjg¢ analityczng stanowiy tez imicnne karty wynagrodzen.

240 POZOSTALE ROZRACHUNKI
Ewidencja analityczna wg potrzeb w zakresie wyodr¢bnienia poszezegdlnych tytutéw
z.uwzglednieniem kontrahentow.

290 ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI
Ewidencja analityczna umozliwiajaca ustalenie dluznikéw, od ktorych naleznosci dokonano
odpisu

7ZESPOL. 3 - MATERIALY I TOWARY

310 MATERIALY

Analityka do konta 310 prowadzona jest wedlug rodzajow materiatow, ktérych zakupy sy
dokonywane.

Ewidencja analityczna ilosciowo — wartociowa prowadzona prowadzona w wydziatach
dokonujacych zakupdw materiatow

ZESPOL. 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE
Koszty ujgte na kontach 400 — 405 i 409

Szezegodlowa analityka do kont prowadzona jest z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji
budzetowej wydatkéw

ZESPOL. 6 -PRODUKTY

640 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW
Analityka wg rodzaju kosztéw rozliczanych w czasie

ZESPOL 7 - PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY

720 PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Ewidencja szczegélowa uwzglednia zasady rachunkowosci podatkowej niepodatkowych
naleznosci budzctowych. W zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje
sprawozdania o dochodach sporzadzane przez tc organy.

750 PRZYCHODY FINANSOWE

Analityka do kont prowadzona jest z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej
dochodow

751 KOSZTY FINANSOWE



Analityka do kont prowadzona jest z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budSetowej
wydatkow

760 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE
Analityka wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;j.

761 POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE
Analityka wedlug podzialek klasyfikacji budSetowe;j.

770 ZYSKI NADZWYCZAJNE
Analityka prowadzona wedlug tytuléw powstania zyskow

771 STRATY NADZWYCZAJNE
Analityka prowadzona wedlug tytuléw powstania strat

ZESPOL 8 -FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

800 FUNDUSZ JEDNOSTKI

Analityka wedlug tytuléw zwigkszen i zmniejszen funduszu wymienionych w zestawieniu
zmian funduszu jednostki

810 DOTACJE BUDZETOWE, PLATNOSCI Z BUDZETU $RODKOW
EUROPEJSKICH ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA INWESTYCJE

Analityka prowadzona wedhug:

* klasyfikacji budzetowe;j

* jednostek, ktérym przekazano dotacje

840 REZERWY I ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW
Analityka wedlug

* utworzonych rezerw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen

* przychodéw przyszlych okreséw i przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen

Szczegbolowy wykaz wszystkich kont analitycznych prowadzonych w ciggu roku
budzetowego zawarty jest w informatycznym programie finansowo — ksiggowym, za
pomocy ktorego prowadzona jest ewidencja ksiggowa jednostki budzetowe;j. /



