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ZAKLADOWY PLAN KONT
dla jednostki budzetovvej - Urzqd Gminy

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - Majqtek trwaly
O i l - Srodki trwale
013 - Pozostalc srodki tnvale
014 - Zhiory bibliotec/ne
020 - Wartosci niematcrialne i prawnc
030 Dlugoterminowe aktywa fmansowc
071 - Umorzcnic srodkow trwalych ora/ wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umor/enic pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 - Odpisy aktualizuja.ee dlugoterminowe aktywa finansowe
080 - Inweslycjc (srodki trwale w budowie)

Zespol 1 - Srodki pieni^zne i rachunki bankowe
101 - Kasa
130 - Rachunek biez^cy jednostki

135 - Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznac/cnia
139 - Inne rachunki bankowe
140 - Krotkoterminowc papiery wartosciowe i inne srodki pienigznc
141 Srodki pieniq/nc vv drod/e

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
222 - Rozliczenic dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie dolacji budzelowych oraz platnosci z budzetu srodkovv europejskich
225 - Rozrachunki z budzctami
226 - Dlugolenninowe naleznosci budzctowe
229 - Poz.ostalc rozrachunki publicznoprawne
230 Roz.liczcnia z budzctem srodkow europejskich
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzcii
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostale rozrachunki
290 - Odpisy aktualizuja.ee naleznosci



Zespol 3 - Materialy i towary
300 - Rozliczcnic zakupu
310 - Materialy
330 - Towary
340 - Odchylcnia od cen ewidcncyjnych materialow i towarow

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycic matcrialow i energii

402 Uslugi obce
403 - Podatki i oplaty
404 - Wynagrodzcnia
405 - Ubczpieczenia spolec/ne i inne swiadczenia

409 Po/ostale koszty rodzajowc
490 Rozliczcnic koszlow

Zespol 6 - Produkty
640 Rozliczenia mie^dzyokrcsowc kosztow

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
700 Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzcnia
720 Przychody z tytulu dochodow budzetowych
730 - Sprzcdaz towarow i wartosc ich zakupu
750 - Przychody fmansowc

751 - Koszty finansowe
760 - Pozoslale przychody operacyjnc
761 - Pozostale koszty operacyjne
770 - Zyski nadzwyczajne
771 - Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jcdnostki

810 - Dotacjc budzetowe, platnosci z budzctu srodkow curopejskich oraz srodki z budzctu na
inwestycje

840 Rezerwy i rozliczcnia miqdzyokresowe przychodow
851 - Zakladowy fundusz swiadczeh socjalnych
853 - Fundusze cclowc
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
975 - Wydatki strukturalnc
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 - Plan finansowy niewygasaj^cych wydatkow
998 - Zaangazowanic wydatkow budzelowych roku biez^cego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat



II. Opis kont

1. Konla bilansowe
Konto Oi l - ,,Srodki trwale"

Konto O i l sluzy do ewidcncji stanu oraz zwie_kszeri i zmniejszcri wartosci poczqtkowej

srodkow trwalych zwiqzanych / wykonywana^ dzialalnosciq jednostki. ktorc nie podlcgaj^

ujqciu na kontach 013, 014, 016 i 017.
Na stronie Wn konta O i l ujmujc sie_ /wiejtszenia, a na stronie Ma - /mnicjszenia stanu i
wartosci poczaj:kowej srodkow trwaiych, z wyjqlkicm umor/cnia srodkow trwaiych, klore

ujmujc sit; na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie_ w sxczegolnosci:

1} prxychody nowych lub uzywanych srodkow trwaiych pochodza_cych z zakupu gotowych

srodkow trwaiych lub inwestycji orax wartosc ulepszen xwi^kszaja^cych wartosc pocz^tkow^

srodkow trwaiych;
2) przychody srodkow trwaiych nowo ujawnionych;

3) nieodplatnc przyjqcic srodkow trwaiych;

4) zwiqkszcnia wartosci poc/qikowej srodkow trwaiych dokonyvvane na skutek aktuali/.acji

ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie_ w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkow trwaiych z uzywania na skutek ich likwidacji, x powodu zniszc/cnia

lub zuzycia, sprzcdaxy oraz nieodplatnego przekaxania;
2) ujawnionc nicdobory srodkow trwaiych;

3) zmnicjszcnia wartosci poczqtkowej srodkow trwaiych dokonywane na skutck aktuali /acji
ich wyceny.

Ewidcncja s/cxegolowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczqtkowej poszczcgolnych obiektow srodkow trwaiych;
2) ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktorym powicrzono srodki trwale;

3) nalczytc oblic/cnic umorxcnia i amortyzacji.

Konto O i l moxe wykaxywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwaiych w wartosci
poczqtkowej.

Konto 013 - ,,Pozostale srodki trwale"

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwie.kszeri i zmniejszen wartosci poczqtkowej
poxostalych srodkow trwaiych, niepodlegaj^cych ujqciu na kontach O i l , 014, 016 i 017,

wydanych do uzywania na potrzcby dzialalnosci podstawowcj jednostki lub dzialalnosci
finansowo wyodrt;bnioncj, ktorc podlegaja, umor/cniu w pelnej wartosci w miesi^cu wydania
do uxywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmujc siQ xwi^ksxenia, a na stronie Ma - xmnicjsxenia stanu i
wartosci poczqtkowej pozostalych srodkow trwaiych znajdujqcych siq w uzywaniu, x
wyja_tkiem umorxenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje siq w sxczegolnosci:
1) srodki trwale przyJQtc do uzywania / zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki srodkow trwalych w uzywaniu;
3) nieodplatne otrzymanie srodkow trwaiych.



Na stronic Ma konta 013 ujmuje siq w szczegolnosci:
1) wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczcnia tub zuzycia,
sprzcdazy, nieodplatnego przckazania oraz zdj^cia z ewidencji syntctyczncj;

2) ujawnione niedobory srodkow trwalych w uzywaniu.
Hwidencja szczegolowa prowadzona do konla 013 powinna umozliwic ustalenie wartosci
pocz^tkowcj srodkow trwalych oddanych do uzywania oraz osob lub komorck

organizacyjnych, u ktorych znajduja_siq srodki trwale.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktorc wyra/a wartosc srodkow trwalych znajdujacych

sic_ w uzywaniu w wartosci poczajkowej.

014 - ,,Zbiory biblioteczne"
Konto 014 sluzy do stanu oraz zwiqkszcri i zmnicjszeh wartosci zbiorow bibliotccznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych, pcdagogicznych i bibliotck publicznych
funkcjonujqcych albo w formic jcdnostki budzetowej, albo jako wydzielona C/QSC
organizacyjna jednostck budzetowych.

Na stronic Wn konta 014 ujmujc sic. zwiqkszenia a w szczegolnosci:
przychod zbiorow bibliotecznych pochodz^cych z zakupu lub nieodplatnic
otrzymanych,
nadwyzki zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmujc S!Q zmnicjszcnia stanu i wartosci poczqtkowcj zbiorow
bibliotccznych, z, wyj^tkiem umorzenia, ktore ujmujc siq na koncie 072 a w szczegolnosci:

rozchod zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nicodplatnego
przekazania,
niedobory zbiorow bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbiorow bibliotecznych wycenia sic; wcdlug cen nabycia.

Pr/ychody z tytulu nieodplatnego otr/ymania lub nadwyzki wycenia siq zgodnic z
komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
Ewidencja szczegoknva prowadzona do konta 014 powinna umozliwic ustalenie stanu
pos/czegolnych zbiorow bibliotccznych, z dalszym podzialem okreslonym w odrqbnych
przcpisach.

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, klore oznacza stan zbiorow bibliotccznych
znajduji\cych si? wjednostcc.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne"
Konto 020 sluzy do ewidencji stanu oraz zwi^kszeri i zmniejsz.cn wartosci poczqtkowcj
wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje siq wszelkic zwi^kszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmnicjszcnia stanu wartosci pocz^tkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjaj.kiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Hwidencja szczegolowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwic nalezytc obliczanic
umorzenia wartosci niemalerialnych i prawnych, podzial wcdlug ich tytulow lub osob
odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktorc oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczqlkowej.



KONTO 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
Konto 030 sluzy do ewidencji dlugotrwalych aktywow finansowych, a w szczegolnosci:

akcji i udzialow w obcych podmiotach gospodarczych,
akcji i innych dlugotcrminowych papierow wartosciowych, traktowanych jako lokaty
o tcrminie wykupu dluzszym niz rok,
innych dlugotrwalych aktywow finansowych.

Na stronic Wn konta 030 ujmujc SIQ zwigkszenia, a na stronic Ma konta 030 -zmniejszenia
stanu dUigotenninowych aktywow finansowych.
Ewidcncja szczegolowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnic ustalenie wartosci
poszczegolnych skladnikow dlugoterminowych aktywow finansowych wedhig tytulow.
Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznac/,a wartosc dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 - ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"
Konto 071 sluzy do ewidencji zmniejszcn wartosci poczq.tkowej srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaj^ umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostkq.
Odpisy umorzcniowe sq. dokonywane w korespondcncji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmujc si$ zwie^kszenia, a na stronie Wn konta 071- /.mnicjs/enia
umorzcnia wartosci poczajkowcj srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.
EwidcncJQ szczegolowa. do konta 071 prowadzi si$ wedlug /,asad podanych w wyjasnieniach
do konl O i l i 020. Do kont O i l , 020 i 071 mozna prowadzic wspolna_ ewidencjQ
szczegolowa^.
Konto 071 mo/e wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzcnia wartosci srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych"
Konto 072 sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczqtkowej srodkow trwalych ora/,
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w micsiacu wydania ich do uzywania.
Umorzcnie ksie^gowane jest w korespondcncji /, konlem 401.
Na stronic Ma konta 072 ujmuje siq zwiqkszenia, a na stronie Wn konta 072 - zmniejszenia
umorzenia wartosci pocza,tkowcj srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje siq umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z, powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzcdanych,
przeka/anych nieodplatnie oraz zdJQtych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowi^cych
nicdobor lub s/,kodq.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie_ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzyiA'ania
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcia/aj^ce odpowiednie koszty,
dotyczqcc nadwyzck srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodplatnie.



Konto 072 mo/e wykazywac saldo Ma, ktorc wyraza stan umor/cnia wartosci poc/qtkowcj
srodkow trwalych oraz wartosci niematcrialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w
miesi^cu wydania ich do uzywania.

KONTO 073 - Odpisy aktualizujqce dlugoterminowe aktywa finansowe
Konlo 073 slu/y do ewidencji odpisow aktualizuji\cych dlugoterminowc aktywa finansowe.
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktorc oznac/a wartosc odpisow aktualizuja^cych
dlugotcnninowc aktywa finansowe.

Konto 080 - ,,Inwestycje (srodki trwale w budowie)"

Konlo 080 slu/y do ewidencji kosztow inwcstycji rozpoc/qtych ora/ ro/lic/cnia kosztow
inwcstycji na uzyskanc efekty.

Na slronic Wn konta 080 ujmuje sie, w szczegolnosci:
poniesione koszty dotyc/a,ce inwestycji prowadzonych zarowno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie;
poniesione koszty dotycza^ce pr/ckazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania, maszyn, urzajdzeri oraz innych przcdmiotow, zakupionych od kontrahcntow
oraz wytworzonych w ramach wlasnej dzialalnosci gospodarc/ej;
poniesione koszty ulepszenia srodka trwalcgo (przebudowa, rozbudowa,
rckonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja, zwiqks/.enie wartosci
uzytkowcj srodka trwalego;
ro/lic/enie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronic Ma konta 080 ujmuje SIQ wartosc uzyskanych efektow inwestycyjnych, aw
szc/cgolnosci:

srodkow trwalych;
wartosci niematerialnych i prawnych;
wartosc sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji;
rozliczenic nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiejgowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczq_cych zakupow
gotowych srodkow trwalych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 powinna zapcwnic co najmnicj
wyodre,bnienie kosztow inwcstycji wedlug poszczegolnych rodzajow efektow inweslycyjnych
oraz skalkulowanie ccny nabycia lub kosztu wytworzcnia poszczcgolnych obicktow srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 mozc wykazywac saldo Wn, ktorc o/nacza koszty inwcstycji niezakonczonych.

Konto 101 -,,Kasa"
Konto 101 slu/y do ewidencji krajowej i /agranicznej golowki znajduja^cej siq w kasach
jednostki.
Na slronic Wn konta 101 ujmuje sie_ wplywy golowki oraz nadwyzki kasowc, a na stronic
Ma konta 101 - rozchody gotowki i nicdobory kasowe.
Wartosc konta 101 korygujc siQ o roznicc kursowe dolycza^ce gotowki w obcej walucie.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwic ustalenie:

stanu gotowki w walucie polskiej;



wyrazoncgo w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, /,
podzialem na poszczcgolnc waluty obcc;
wartosci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nii\.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasic.

Konto 130-,,Rachunki biez^ce jednostek budzetowych"
Konto 130 sluzy do cwidencji stanu srodkow budzctowych oraz obrotow na rachunku
bankowyni jednostki budzetowej z tytulu wydatkow i dochodow (wplywow) budzctowych

obJQtych plancm finansowym.
Na stronic Wn konta 130 ujmujc sie, wplywy srodkow budzetowych:

olrzymanych na realizacJQ wydatkow budzctowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentow nizszego stopnia, w korespondcncji z kontcm 223;
z tytulu zrealizowanych prz.cz jednostkq budzetowa_ dochodow budzctowych
(cwidencja szczegolowa wedlug podzialek klasyfikacji dochodow budzetowych), w

korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wtasciwym kontem.
Na stronic Ma konta 130 ujmuje siej

zrcalizowane wydatki budzctowe zgodnie z planem finansowym jednoslki
budzetowej, w tyni rowniez srodki pobranc do kasy na rcalizacjq wydatkow
budzetowych (ewidcncja szczegolowa wedlug podzialck klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondcncji z wlasciwymi kontami zespolu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

- okrcsowc przelcwy dochodow budzelowych do budzctu, w korespondencji z kontcm
222;
okresowc pr/elewy srodkow budzctowych dla dysponentow nizszego stopnia
(ewidencja szczegolowa wedlug dysponentow, ktorym przelano srodki budzelowe), w
korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncic 130 sq dokonywane na podstawie wycia^gow bankowych, w /wiqzku z czym
musi zachodzic pelna zgodnosc zapisow mitjdzy jednostka^ a bankiem.

Na koncic 130 obowii\zuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, zc do blqdnych
zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si<? dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Konto 130 moze sluzyc rowniez do ewidencji dochodow i wydatkow rcalizowanych
bezposrcdnio z rachunku biczqccgo budzetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych
wydatkow podlega okresowemu przeksiqgowaniu na podstawie sprawozdari budzetowych na
strong Ma konta 800, a w zakresie dochodow - na strong Wn konta 800.
Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktorc oznacza stan srodkow budzetowych na
rachunku biez^cym jednostki budzelowej. Saldo konta 130 rownc jest saldu said
wynikaj^cych z cwidencji szc/egolowej prowadzonej dla kont;

-wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzctowych moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na
rcalizacJQ wydatkow budzctowych, a niewykorzystanych do koiica roku;

-dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzctowych mozc
wykazywac saldo Wn, klore oznacza stan srodkow budzctowych z ty tu lu
zrealizowanych dochodow budzctowych, ktore do korica roku nie zostaly przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiej^owanie przclcwu:
- srodkow budzetowych niewykorzystanych do kohca roku, w korespondencji z kontcm 223;



- do budzctu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzclanych do korica roku, w
korcspondencji z kontem 222.
Konto 130 mozc sluzyc rowniez do ewidencji dochodow realizowanych bezposrednio na
rachunek biez^cy budzctu.
W Urzqdzic Gminy w ksiqdze glownej prowadzoncj dla ewidencji dochodow, zapisow na
koncie 130 dokonuje sie, ksic^gujqc obroty jako zapisy wtornc, na podslawie wyciaj>u
bankowego do konta 133 - Organu jcdnostki samor/adu terytorialncgo.
Na stronic Wn ujmuje sie, wplyw srodkow w korespondencji z kontem 221 (zapis
rownolegly Wn -222, Ma -130).
Saldo konta 130 ulcga likwidacji przez ksiQgowanic przelewu:
- srodkow budzetowych niewykorzystanych do korica roku, w korcspondencji z kontem 223;
- do budzctu dochodow budzetowych pobranych, lee/ nieprzelanych do kotica roku, w
korespondencji z kontem 222.

Konto 135 - ?,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia"
Konto 135 sluzy do ewidencji srodkow funduszy zakladowcgo funduszu swiadczeri
socjalnych.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie_ wplywy srodkow na rachunki bankowe, a na stronie Ma
konta 135 - wyplaty srodkow z rachunkow bankowych.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktorc oznacza stan srodkow pieniq/.nych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - ,,Inne rachunki hankowe"
Konto 139 sluzy do ewidencji operacji dotyc/.a_cych srodkow picnie_znych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych nix rachunki bicz^ce i specjalnego przeznaczenia.
W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi sie^ ewidencj^ obrotow na wyodrqbnionych
rachunkach bankowych:

akredytyw bankowych otwartych przez jednostk^ budzetowa^;
czckow potwierdzonych;
sum depozytowych;
sum na zlecenie;
srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje siq ksiQgowah wyla^cznie na podstawic dowodow bankowych, z
z\vii\zku z czym musi zachodzic pclna zgodnosc zapisow konta 139 mi^dzy ksiqgowosciq
jednostki a ksie_gowoscic\banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje SIQ wplywy wydzielonych srodkow pieni^znych z
rachunkow biezqcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sit; wyplaly srodkow picniqznych dokonanc z wydzielonych
rachunkow bankowych.
Hwidencja szczegolowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnic podzial wydzielonych
srodkow na rodzaje, a takze wedlug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, klore oznacza stan srodkow pienie_znych
znajdujqcych siq na innych rachunkach bankowych.



Konto 140 - ,,Kr6tkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieni^zne"
Konto 140 sluzy do ewidcncji krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkow
pieniey.nych, ktorych wartosc wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walucic
obcej (w lym czcki i wckslc obce), a takze srodkow pieniQznych w drodzc.
Na stronic Wn konta 140 ujmujc sie_ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkow pieniQznych, a na stronic Ma konta 140 - zmnicjszcnia
stanu krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkow picniqznych.
Hwidencja szczcgolowa do konta 140 powinna umozliwic ustalenie:
1) poszczcgolnych skladnikow krotkotcrminowych papierow wartosciowych i innych
srodkow pieniqznych;
2) wyrazonego w walucic polskiej i obccj stanu poszczcgolnych krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkow picniqznych / podzialem na poszczcgolne waluty obce;
3) wartosci krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkow picniQznych
powierzonych poszczegolnym osobom za nic odpowicdzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkow pieniQ/nych.

KONTO 141 - Srodki pieniezne w drodze
Konto sluzy do ewidencji srodkow pienic.znych w drodze czyli przeplywow srodkow
pieniQznyeh
- pomi^dzy rachunkami bankowymi jednostki,
- mi^dzy kasi\ rachunkiem bankowym.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
Konto 201 sluzy do ewidencji rozrachunkow i roszczch krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robot i using, w tym rowniez zaliczck na poczct dostaw, robot i uslug oraz, kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodow finansowyeh. Na koncie 201 nic
ujmujc sig naleznosci jcdnostek budzetowych zaliczanych do dochodow budzetowych, ktorc
ujmowane 54 na koncie 221.
Konto 201 obci^za si$ za powstate naleznosci i roszczenia oraz splat^ i zmniejs/cnic
zobowiqzan, a uznajc za powstale zobowi^zania oraz splatQ i zmniejszenie naleznosci i
roszczeh.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnic mozliwosc ustalcnia
naleznosci i zobowiqzari krajowych i zagranicznych wedlug poszczegolnych kontrahentow.
Konto 201 moze miec dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczch, a saldo Ma -
stan zobowiqzan.

Konto 221 - ,,NaIeznosci z tytulu dochodow budzetowych"
Konto 221 sluzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tyluki dochodow
budzetowych, w ktorych termin platnosci przypada na dany rok budzetowy.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje SIQ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z lytulu
dochodow budzetowych i zwroty nadplat.
Na stronic Ma konta 221 ujmujc si$ wplaty naleznosci z tytulu dochodow budzetowych ora/
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.



• z bankami z tytulu niepr/ekazanych wplat;
• z innymi podmiotami -nicbe_d*icymi podatnikami w danym podatku lub dla ktorych dany

organ podatkowy nie jest wlasciwy -z tytulu nicnaleznie pobranych pr/ez nich kwot w
zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w lym z tytulu zasadzonych od nich kwot;

• wplywow do wyjasnienia.
Na stronic Wn konta 221 ksiqguje siej
• pr/ypisy naleznosci, w korespondencji zc strong Ma konta 720 -Przychody z tytulu

dochodow bud/ctowych,
• odsctki za zwlok^ i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconcj -na podstawic

dokumcntu wplaty, w korespondencji zc strong Ma konta 720 -Przychody / tytulu

dochodow budzetowych,
• zwroty nadplat, w korespondencji zc strong Ma konta 130 -Rachunek biez^cy urzqdu,

jesli zwrot nastQpujc na rachunck bieza_cy podatnika, albo konta 101 -Kasa, jesli zwrot

nastqpujc z kasy ur/^du,
• wyplaty naleznego podatnikom oproccntowania za nieterminowy zwrot nadplaty; zapisu

dokonuje siq na podstawie dokumcntu wyptaty, w korespondencji zc strong Ma konta
130 -Rachunck bieza^cy urzejiu, jesli zwrot nastej>uje narachunek bicza^cy podatnika,
albo konta 101 -Kasa, jesli zwrot nastQpuje z kasy urze_du;

• przenicsienie naleznosci dlugotemiinowych do krotkoterminowych z tytulu podatkow w
wysokosci raty nalczncj za dany rok w korespondencji ze strong Ma konta 226

Na stronie Ma konta 221 ksiqguje sit;:
• odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 -Przychody z tytulu

dochodow budzetowych,

• odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, w
korespondencji ze strong Wn konta 720 -Przychody / tytulu dochodow budzetowych,

• wplaty dokonane pr/elewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji zc strong
Wn konta 130 -Rachunck biczq.cy urze_du,

• wplaty dokonane do kasy urzejju, w korespondencji ze strong Wn konta 101 -Kasa,
• wygasniqcie zobowiqzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy tub
praw majaJJcowych na rzecz jednostki samorzajju terylorialncgo, o ktoryrn mowa w art. 66
§ 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strona, Wn odpowiedniego
konta Urzqdu:
-- konta 011 -Srodki trwale, przy przeniesieniu wlasnosci rzeczy be_da_cych srodkami

trwalymi,
• konta 020 -Wartosci niematerialne i prawne, przy przeniesieniu wlasnosci praw

majajkowych,

- konta 3 10 -Materialy, przy przeniesieniu wlasnosci rzeczy niebc.da.cych srodkami
trwalymi ani prawami maja^tkowymi,

• wygasniqcie zobowi^zania podatkowego wskutek potra_cenia, o ktoryni mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowej, w korespondencji zc strong Wn konta 221 -Naleznosci z lytulu
dochodow budzetowych,

• /aplatq dokonana, za posrednictwem banku, klory obcia^zyl rachunek biezi\cy podatnika z
tytulu zaplaty podatku, ale nic przckazal tych srodkow na rachunek biezacy urzc,du, w
korespondencji ze stroni} Wn konta 221 -Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych.

• przenicsienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych z tytulu podatkow w



Na koncie 221 ujmuje sie_ rowniez naleznosci z tytulu podatkow pobicranych pr/ez wlasciwe
organy. Zapisy / tego tytulu moga, bye dokonywane na koniec okrcsow sprawozdawc/ych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).
Ewidcncja s/czegolowa do konta 221 powinna bye prowad/ona wcdlug dluznikow i
podzialck klasyfikacji bud/ctowej.
Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn o/nac/a stan naleznosci / tytulu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowi^zari jcdnostki budzctowej z tytulu nadplat
w tych dochodach.

KONTO 222 -Rozliczenie dochodow budzetowych
Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczcnia zrcalizowanych przcz jcdnostkQ bud/ctowa,
dochodow budzetowych.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje roc/ne przcksiqgowanic /reali/owanych dochodow
bud/clowych na konto 800, na podstawie sprawozdania budzetowcgo.
Saldo konta 222 ulcga likwidacji poprzez ksi^gowanie pr/elewu do budzetu dochodow
bud/ctowych pobranych, lecz niepr/elanych do kohca roku, w korcspondcncji / kontcm 130.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych"
Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia zrcalizowanych przez jcdnostkq budzctowa.
wydatkow bud/etowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sic,:
- w ciqgu roku budzetowego okresowe lub rocznc przcniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow bud/ctowych na konto 800;
- okresowe pr/elewy srodkow budzetowych dysponentom ni/szego stopnia na pokrycic
wydatkow bud/etowych, w korespondcncji / kontcm 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig okresowe wplywy srodkow bud/ctowych otrzymanych
na pokrycic wydatkow budzetowych jednostki ora/ przeznaczonych dla dysponentow
nizszcgo stopnia, w korespondencji z kontcm 130.
Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow budzetowych
otrzymanych na pokrycic wydatkow budzelowych, lecz niewykor/ystanych do kohca roku.
Saldo konta 223 ulcga likwidacji poprzez ksiqgowanic przelcwu na rachunck dysponcnta
wyzs/.cgo stopnia srodkow budzelowych niewykorzystanych do kohca roku, w
korespondencji z kontcm 130.

KONTO 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow
europejskich
Konlo 224 sluzy do ewidencji rozlic/cnia pr/ez organ dotuj^cy udziclonych dotacji
bud/clowych.
Na slronie Wn konta 224 ujmuje sig wartosc dotacji przeka/anych pr/c/ organ doluja^cy, w
korespondencji z kontem 130
Na stronie Ma konta 224 ujmuje siej

wartosc dotacji uznanych /a wykor/ystane i ro/.liczone, w korespondencji z kontcm
810.
wartosc dolacji zwroconych w tym samym roku budzelowym, w korespondcncji /.
kontcm 130



Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniac mozliwosc ustalenia
wartosci przekazanych dotacji, wediug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.
Saldo Wn konta oznacza wartosc niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosc
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujaey zalicza do dochodow
budzetowych, sa_ ujmowanc na koncic 221.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami"
Konto 225 sluzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, w szczegolnosci z tytutu dotacji,
podatkow, nadwyzek srodkow obrotowych, wplaty zysku do budzetu, nadplat w rozliczeniach
z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si$ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma konta
225 - zobowia_zania wobec budzetow i wplaty od budzetow.
Ewidencja szczegolowa do konta 225 powinna zapewnic mozliwosc ustalenia stann
naleznosci i zobowi^zan wediug kazdego z tytulow rozrachunkow z budzetem odr^bnie.
Konto 225 moze mice dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowia_zari wobec budzetow.

Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"
Konto 226 sluzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem, a w szczegolnosci naleznosci z tytutu prywatyzacji.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie_ w szczegolnosci:

dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840,
przcnicsicnic naleznosci krotkotenninowych do dlugotcrminowych w korespondencji
z kontem 221

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie_ w szczegolnosci:
przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok oraz ustaniehipoleki, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warlosc dlugoterminowych
naleznosci.
Na koncic 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe ewidencjonuje si$ naleznosci
podatkowe, ktore zostaly zabezpieczone hipotekq. lub zastawcm skarbowym:
1) na stronie Wn konta 226 ksi^guje si$ naleznosci, w wysokosci zabezpieczoncj hipotekq lub
zastawcm skarbowym, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych;
2) na stronie Ma konta 226 ksie_guje si$ zmniejszenie naleznosci w wyniku dokonancj wplaty,
w korespondencji zc strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urze_du.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne"
Konto 229 sluzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkow publicznoprawnych, a w
szczegolnosci z tytulu ubezpieczeri spolecznych, zdrowotnych i Funduszu Pracy.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje siq naleznosci oraz splate. i zmniejszenie zobowi^zari, a na
stronie Ma konta 229 - zobowia_zania, splatQ i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.



Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnic mozliwosc ustalcnia
stanu nalcznosci i zobowia/ari wedlug tytulow rozrachunkow ora/ podmiotow, z ktorymi
dokonywane s<\.
Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza slan nalcznosci, a saldo Ma - stan
zobowi^zari.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytuhi wynagrodzen"
Konto 231 sluzy do cwidencji rozrachunkow z pracownikami jcdnostki i innymi osohami
fizycznymi z tytulu wyplat picniejznych i swiadczch rzec/owych zaliczonych, zgodnic z
odrqbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczcgolnosci naleznosci za pracq wykonywanq.
na podstawie stosunku pracy, umowy /lecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjncj.
Na stronic \Vn konta 231 ujmuje siq w szczegolnosci:

wyplaty pieni^znc lub przelewy wynagrodzen;
wyplaty zaliczek na poczct wynagrodzen;
wartosc wydanych swiadczeri rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
potraecnia wynagrodzen obciay,aja^ce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje siq zobowia^zaniajednostki z tytulu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalcznosci, a saldo Ma - stan
zobowi^zanjednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 sluzy do ewidencji nalcznosci, roszczeri i zobowia/aii wobec pracownikow z
innych tytulow niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie, w szczcgolnosci:

wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcia/aja,ce
jednostk^;

naleznosci od pracownikow z tytuhi dokonanych pr/ez jednostkq swiadczen
odplatnych;
naleznosci z tytuhi pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych;
naleznosci i roszc/enia od pracownikow z tytuhi niedoborow i szkod;
zaplacone zobowia.zania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje siq w szczegolnosci:
wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki;
rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pieni^znych;
wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
hwidencja szczegolowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnic mozliwosc ustalcnia
stanu naleznosci, roszczcn i zobowia,zaii z poszczegolnymi pracownikami wedlug lytulow
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowia_zaii wobec pracownikow.



Konto 240 - ,,PozostaIe rozrachunki"
Konto 240 sluzy do cwidencji krajowych i zagranicznych nalcznosci i roszczcri oraz
zobowiazari nieobjqtych cwidcncja^ na kontach 201-234. Konto 240 moze bye uzywane
rowniez. do ewidencji pozyczek i rozncgo rodzaju rozliczcn, a takze krotko- i
dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmujc sit; powstale naleznosci i roszczenia oraz splatQ i
zmniejszcnic zobowia/.ari, a na stronie Ma - powstale zobowia/ania oraz splatt; i zmnicjs/enie
nale/nosci i roszczcii.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic ustalcnie
rozrachunkow, roszczeri i rozliczeri z poszczegolnych tytulow.
Konto 240 moze miec dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczeri, a saldo Ma -
stan 7,obowit\zari.

KONTO 290 -Odpisy aktualizuj^ce naleznosci
Konto 290 ( Ma ) sluzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci w korcspondcncji z.
kontem 761 ( Wn ). .Saldo Ma konta 290 oznacza wartosc odpisow aktualizujacych
naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartosc odpisow aklualizuja^cych naleznosci.

KONTO 300 -Rozliczenie zakupu

Konto 300 sluzy do cwidencji rozliczcnia zakupu materialow, robot i uslug, a w
szczcgolnosci do ustalcnia wartosci materialow w drodzc oraz, wartosci dostaw
nicfakturowanych.
Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie_:

faktury i rachunki za dostawy oraz uslugi, l^c/nie z naliczonym podatkicm od
towarow i uslug ( Ma - 201)
nadwyzki materialow i towarow ujawnionc w toku odbioru dostawy ( Ma - 201}

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si$ wartosc przyjetych dostaw i uslug, { Wn 310 )
Za posrednictwem konta 300 mozna rozliczac rowniez:

niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,
reklamacjc (sprostowania) dotycza^ce faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze fmatcrialy i
towary w drodze), a saldo Ma -stan dostaw lub uslug nicfakturowanych.
Konto 300 moze bye wykorzystywane wyla^cznie do wykazania stanu dostaw w drodze i
dostaw nicfakturowanych na koniec okresu sprawozdawczcgo.

Konto 310-,,Materialy"
Konto 310 sluzy do ewidencji zapasow materialow, w tym takze opakowaii i odpadkow,
znajduj^cych sie. w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobic.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje siej zwiejtszcnie ilosci i wartosci stanu zapasu materialow, a
na stronie Ma - jcgo zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow malerialow w cenach
zakupu, nabycia lub w slalych cenach cwidencyjnych.
Na koncie 310 - Malerialy ewidencjonuje sie: zwie_kszenie wartosci materialow z tytulu
wygasniqcia zobowia^zania podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci rzcczy lub praw



maj^tkowych na rzccz jednostki samorza_du terytorialnego. Na stronie Wn konta 310 ksiqgujc
siq wygasni^cie zobowi^zania podatkowcgo wskutck pr/cniesienia wlasnosci rzeczy
niebe/I^cych srodkami trwalymi ani prawami maj^tkowymi na rzccz jednostki samor/^du
terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondcncji
ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzctowych.

Konto 400 - ,,Amortyzacja"

Konto 400 sluzy do ewidencji kosztow amorlyzacji od srodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorxeniowe 33. dokonywane stopniowo
wcdlug stawck amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sis odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma - pr/eniesienie
kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciaj*u roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosc
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi s i^w koncu roku obrotowego
na konto 860.

KONTO 401 - Zuzycie materialow i energii

Konto sluzy do ewidencji zuzycia materialow i energii. Na stronie Wn ksiejjuje si^ poniesionc
koszty materialow i energii a na stronie Ma ich zmniejszcnia. Saldo na koniec roku przenosi
SJQ na konto 860.

Koszty uj^te na koncie 401 powinny odpowiadac kosztom klasyfikowanym w paragrafach
wydatkow:
426 Zakup energii,
421 Zakup materialow 1 wyposazenia,
422 - Zakup srodkow zywnosci,
424 - Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksia_zek.

KONTO 402 - Uslugi obce
Konto slu/y do ewidencji kosztow z tytulu using obcych. Saldo na koniec roku przenosi sit;
na konto 860.

Koszty ujtjte na koncie 402 powinny odpowiadac kosztom klasyfikowanym w paragrafach
wydatkow:
427 -Zakup uslug remontowych
428 -Zakup uslug zdrowotnych
430 -Zakup using pozostalych

433- Zakup uslug przez jednostki samor/^du terytorialnego od innych jcdnostck samorza^du
terylorialnego

434 -Zakup uslug remontowo - konserwatorskich dotycz^cych obiektow zabytkowych
b^d^cych w uzytkowaniu jcdnostek budzctowych

435 -Zakup uslug dost^pu do sieci Internet
436-Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych w ruchomej publicznej sieci

telefoniczncj



publicznej sieci telcfoniczncj
438 -Zakup uslug obejmuj^cych tlumaczenia
439 -Zakup uslug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz, ttumac/cri
440 -Oplaty /a administrowanic I czynsze za budynki, lokale I pomies/czcnia garaSowc

KONTO 403 - Podatki i oplaty

Konto sluzy do ewidencji kosztow z tytutu podatkow (np od czynnosci cywilnoprawnych, od
srodkow transportowych, od nieruchomosci ) oraz oplat ( skarbowej, administracyjnej,

notarialnej)
Ewidencja na tym koncic nie obejmuje kosztow klasyfikowanych w § 443 - Rozne oplaty i
skladki z tytulu kosztow ubezpicczcri maj^tkowych i osobowych, ktorc ujmujc SJQ na konic
409

Saldo konta na koniec roku przenosi si$ na konto 860.

KONTO 404 - Wynagrodzenia
Konto sluzy do ewidencji kosztow z tytulu wynagrodzeri z pracownikami oraz innymi
osobami fizyc/nymi zatrudnionymi na umowQ o pracq, umowq zlecenia, umow$ o dzielo itp.
Na stronie Wn konta 404 ujmuje si^ kwot^ naleznych wynagrodzen brutto ( bcz potra.ccii
dokonywanych na listach plac )
Na stronie Ma konta 404 ksi^guje si$ korekty zacwidencjonowanych kosztow dotycza^cych
wynagrodzen
Koszty uj^te na koncie 404 powinny odpowiadac kosztom klasyfikowanym w paragrafach
wydatkow
401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
404 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne
417 Wynagrodzenia bczosobowe
Saldo konta na koniec roku przenosi sic, na konto 860

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia
Konto sluzy do ewidencji kosztow z tytulu swiadczeri na rzecz pracownikow
Koszty ujeje na koncie 405 powinny odpowiadac kosztom klasyfikowanym w paragrafach
wydatkow:
302 - Wydatki osobowe nie zaliczonc do wynagrodzen
411 Skladki na ubezpieczenia spolecznej
412 - Skladki na Fundus/, Pracy
444 - Odpisy na zakladowy fundusz swiadczch socjalnych
Saldo konta na koniec roku przenosi siq na konto 860

Konto 409 - Pozostalc koszty rodzajowe
Konto sluzy do ewidencji pozostalych kosztow, ktorc nie kwalifikowaly sit; do uje_cia na
kontach 400 405. Sa_ to w szczegolnosci:
- zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do zadan

sluzbowych.



- koszty krajowych i zagranicznych podrozy sluzbowych,
- koszty uhezpieczeh maja_tkowych i osobowych,
- odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz inne koszty niezaliczane do kosztow

dzialalnosci finansowej i pozostalych kosztow operacyjnych i klasyfikowane m.in. w
nastQpuj^cych § wydatkow:

31 1 - Swiadczcnia spoteczne
321 - Stypendia i zasilki dla studentow
324 Stypendia dla uczniow
326 - Innc formy pomocy dla uczniow
285 - Wplaty na rzccz Izb Rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywow z podatku

rolncgo
459 - Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob fizycznych
460 - Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob prawnych
Saldo konta na koniec roku przenosi sie. na konto 860

KONTO 490 -Rozliczenie kosztow

Konto 490 sluzy do
w korespondencji z konlem 640 "Rozliczcnia mi^dzyokresowc kosztow" kosztow
ro/liczanych w czasic (w okresach pozniejszych), ktore ujqte byly na kontach 400 -
409 w wartosci poniesionej,
zmniejszeri rozliczcn miejlzyokresowych kosztow, w korespondencji z kontem 640
"Rozliczcnia mic_dzyokresowc kosztow",

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie, zmniejszenie rozliczeri migdzyokrcsowych, w
korespondencji z kontem 640.
Na stronie Ma konta 490 ujmuje sig poniesione koszty przypadaja.ce na przyszle okrcsy, w
korespondencji z kontem 640.
Saldo konta 490 przenoszone jest w koricu roku obrotowego na konto 860.
Z uwagi na fakt, Se w Urzexlzic Gminy koszty, ktore podlegatyby mi^dzyokresowym
rozliczeniom powtarzaja. si$ z roku na rok z tych samych tytulow i w zblizonych
wysokosciach ( prenumcrata czasopism, ubczpieczcnia maja^tkovve ), w zwia/,ku z czym nic
maja_ /nac/ajcego wplywu na wynik finansowy w kolcjnych latacb, rczygnujc si^ z ich
cwidencji na koncic 490.

KONTO 640 -Rozliczenia mi^dzyokresowe kosztow
Konto 640 sluzy do cwidencji kosztow przyszlych okresovv frozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przyszlych okresow (rozliczenia bicrne).
Na stronie Wn konta 640 ujmuje sit; koszty proste i zlozone poniesione w okresie

sprawozdawczym, a dotycza.cc przyszlych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach poprzcdnich rczerwq.
Na stronie Ma konta 640 ujmuje sit; utworzenic rczcrwy na wydatki przyszlych okrcsow oraz
zaliczcnic do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach
poprzednich.



Ewidcncja szczegolowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwic ustalenie:
wysokosci tych kosztow zakupu, ktorc podlcgaja, rozliczeniu w czasic,
wysokosci innych rozliczeri mi^dzyokresowych kosztow z dalszym podzialem wedlug
ich tytulow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okresow, a saldo Ma -rezcrwy na wydatki
przyszlych okresow.

KONTO 700 - Sprzedaz produktow i kos/t ich wytworzenia
Konto 700 shrzy do cwidencji sprzedazy produktow (wyrobow gotowych i polfabrykatow
oraz robot i uslug) wlasnej dzialalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dzialalnosci
fmansowo wyodr^bnionej wtasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.
Na stronie Wn konta 700 ujmuje si$ koszt wytworzenia sprzedanych produktow
Na stronie Ma konta 700 ujmuje siq przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami
przede wszystkim zcspolu 1 i 2 oraz ewentualnic 0 i 8 .
W koricu roku obrotowego przenosi sie,:
1) przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860;
2) koszt sprzedanych produktow na stronQ Wn konta 490, uznajq_c konto 700.
Na konicc roku konto 700 nie wykazuje salda.

KONTO 720 - Przychody z tylulii dochodow budzetowych
Konto 720 sluzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie, odpisy z lytulu dochodow budzetowych.
Na stronie Ma konta 720 ujmuje SJQ przychody z tytulu dochodow budzelowych.
Ewidcncja szczegolowa prowadzona do konta 720 powinna zapcwnic wyodrqbnienie
przychodow z tytulu dochodow budzetowych vvedlug pozycji planu finansowego,
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidcncja szczegolowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy -ewidencjq szczegolowa^ stanowia^ sprawozdania o
dochodach budzetowych sporzqdzane przez te organy.
W koncu roku obrolowego saldo konta 720 przenosi si$ na konto 860.
Na konicc roku konto 720 nie wykazuje salda.

KONTO 730 -Sprzedaz towarow i wartosc ich zakupu
Konto 730 sluzy do ewidencji sprzedazy towarow i wartosci ich zakupu.

Na stronie Wn konta 730 ujmuje siq wartosc sprzedanych towarow w cenie zakupu
(nabycia), w korcspondencji z kontami 330 i 340; za cenq zakupu (nabycia) uvvaza siQ
rowniez cenQ ewidencyjn^ skorygowan^ o odchylenia od tcj ceny.
Na slronie Ma konta 730 ujmuje siq przychody ze sprzedazy towarow, w korcspondencji z
kontami przede wszystkim zespolu 1 i 2 oraz zespolu 0 i 8 bajlz 4 i 5.
W koncu roku obrotowego przenosi siej

przychody ze sprzedaSy towarow na stronq Ma konta 860 (Wn konto 730);
wartosc sprzedanych towarow w cenie zakupu na strong Wn konta 860 (Ma konto
730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.



Konto 750 - ,,Przychody finansowe"
K.onto 750 sluzy do cwidencji przychodow finansowych.
Na stronie Wn konta 750 ujmuje siq odpisy przychodow.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si$ przychody z tytuhi opcracji finansowych, a w
szczegolnosci:

przychody ze sprzedazy papicrow wartosciowych,
przychody z udziatow i akcji,
dywidendy oraz odsctki od udzielonych pozyczek,
dyskonto przy zakupie weksli, czckow obcych i papierow wartosciowych
odsetki za zwlokQ w zaplacie naleznosci, dodatnie roznicc kursowc,
nale/ne jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki /a zwloke^ od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi sie_: przychody z tytuhi dochodow budzetowych oraz
przychody fmansowc na strong Ma konta 860 (Wn konto 750);
Na koniec roku konlo 750 nie wykazuje salda.

KONTO 751 -Koszty fmansowe
Konto 751 sluzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje siq w szczegolnosci:

wartosc sprzedanych udzialow, akcji i papicrow wartosciowych,
odsetki od obligacji, odsetki od krcdytow i pozyczek, odsetki za zwlokq w zaplacic
zobowiq.zaii, z wyj^tkiem obcia^zaji\cych inwestycjc w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych,
ujemne roznicc kursowe, z wyja_tkiem obcii\zaj^cych inweslycje w okresie realizacji.

Ewidcncja s/czegolowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnic wyodrqbnienie \
zakresie kosztow operacji finansowych — zarachowanc odsctki od pozyczek i odsctki za
zwlok^ od zobowiajzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si$ koszty operacji finansowych na stronq Wn konta 860
(Ma konto 751).
Na koniec roku konlo 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne"
Konto 760 sluzy do ewidencji przychodow i kosztow niezwia/anych bczposrcdnio ze /.wykla^
dzialalnosci^ jednostki, w tym ws7,elkich innych przychodow niz podlegaja_ce ewidencji na
kontach 700, 720,730, 750.
W szczegolnosci na stronie konta 760 ujmuje si$:

przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia tych
matcrialow;
przychody /e sprzedazy srodkow trwalych, wartosci nicmatcrialnych i prawnych i
inwestycji,
pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza si^ w szczegolnosci odpisanc
pr/cdawnione zobowiqzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i
nicodplatnic otrzymane srodki obrotowe, /mniejs/cnie stanu produktow w
korespondencji ze strong Wn konta 490.



Konto 760 sluzy rowniez - w jednostkach ewidencjonujaeych koszty na kontach 400, 490
oraz zespolu 5 - do ewidencji zapisow uzupelniaja^cych, dokonanych na kontach zespolu 5 i 6
z tytulu zwiekszeri ba_dz zmniejszeri stanu produktow (w tym takze rozliczeri
mi^dzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta
zespohi 5 lub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 760
(w korespondencji ze strong Ma konta 490) ujmuje S!Q zwie_kszenie stanu produktow, a na
stronie Ma konta 760 (w korespondencji ze strong Wn konta 490) ujmuje sie. zmniejszenie
stanu produktow.

W koiicu roku obrotowego przenosi siq pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta
860, korespondencji ze strong Wn konta 760

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne"
Konto 761 sluzy do ewidencji kosztow niezwia^zanych bezposrednio ze zwyklq. dzialalnosciq.
jednostki.
W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie_:

koszty osia^gniqcia pozostalych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow;
pozostale koszty operacyjne, do ktorych zalicza sie: w szczegolnosci kary,
odpisane przedawnione, umorzone i niescia_galne naleznosci, odpisy aktualizuja^ce od
naleznosci, koszty post^powania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane srodki obrotowe.

W koricu roku obrotowego przenosi sie_:
na strong Wn konta 490 - - koszty zwia_zane z zakupem i sprzedazy skladnikow
maj q,tku, j ezeli zostaly uj qte na koncie 761, w korespondencj i ze strong Ma konta 761;
na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

KONTO 770 -Zyski nadzwyczajne
Konto 770 sluzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nast$puja_cych poza dzialalnoscia_ operacyjna^ jednostki i niezwi^zanych z
ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Ma konta 770 ujmuje siQ w szczegolnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczq.ce zdarzen losowych.
Na stronie Wn konta 770 ujmuje siQ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksie/gowanych
zyskow nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego przenosi SIQ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn
konto770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

KONTO 771 -Straty nadzwyczajne



Konto 771 sluSy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych xdarzeri Irudnych do

przewidzcnia,
nast^puji^cych poza dzialalnoscia^ operacyjnq. jcdnostki i niezwiay.anych / ogolnym ryzykiem
jej prowadzenia.
Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie, poniesione slraty nadzwyczajnc, a w szczegolnosci
s/kody spowodowanc zdarzcniami trudnymi do przewid/cnia, nastqpuji\cymi poza
dzialalnosci^opcracyjnajednostki i niezwiq.zanymi z ogolnym ryzykicm jcj prowadzcnia.
Na stronie Ma konta 771 ujmuje SJQ korckty (zmnicjszenia) strat nadzwyczajnych.
W koiicu roku obrotowcgo przcnosi SIQ straty nadzwyc/ajnc na strong Wn konta 860 {Ma

konto 771).
Na koniec roku obrotowcgo konto 771 nic wykazuje salda.

Konto 800 - .,1 undusz jednostki"

IConto 800 sluzy do ewidencji rownowartosci maja_lku trwalego i obrotowego jednostki i ich
/mi an.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si$ zmniejszcnia funduszu, a na stronie Ma konta 800 -
jego zwi^kszcnia, zgodnie z odrqbnymi przepisami reguluji^cymi gospodark^ fmansow^
jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si$ w szczegolnosci:

przeksitjgowanic, w roku nastcjinym pod dat<\a sprawo/dania finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
przeksiggowanic, pod datq. sprawozdania budzetowego, zreali/owanych dochodow
budzetowych z konta 222;
przeksi^gowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
pokrycie amortyzacji podstawowych srodkow trwalych oraz wartosci nicmatcrialnych
i prawnych;
roznice z aktualizacji srodkow trwalych;
wartosc sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podslawowych srodkow trwalych i
inwcstycji.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje siq w szczegolnosci:
- przeksi^gowanie, w roku nast^pnym pod data^ przyj^cia sprawozdania finansowego,

zysku bilansowcgo roku ubieglego z konta 860;
przeksi^gowanie, pod dat^ sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych / konta 223;

wptyw dotacji i srodkow przeznaczonych na finansowanic inwestycji;
roznice z aktualizacji srodkow trwalych;
nieodplalne otrzymanie srodkow trwalych i inwestycji.

Ewidcncja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnic mozliwosc ustalenia
przyc/yn zwiqkszcii i zmnicjszen funduszu jednostki. W przypadku prowadzcnia
scentralizowanej ksi^gowosci obejmuj^cej roznc jcdnostki, dla ktorych ustala SJQ odrqbnic
wynik finansowy i wedlug odmiennych zasad dokonuje sit; jego podzialu, ewidencjq
szczcgolow^ prowadzi siq rownicz wedlug poszczegolnych jednostek.
Konlo 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.



Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe oraz srodki / budzetu na inwestycje"
Konto 810 stuzy do ewidcncji: dotacji budzctowych, platnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si?:
- wartosc dotacji przckazanych z budzetu w cz?sci uznanej za wykorzystane luh rozliczone, \

korespondencji z kontem 224
- wartosc platnosci /, budzetu srodkow curopejskich uznanych /a rozliczone w korespondencji

z kontem 224,
- rownowartosc wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe /e srodkow budzetu na

finansowanie inwcstycji
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si? przeksi?gowanie, w koiicu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 ,, Fundusz jednostki ".
Na koniec roku konto 810 nic wykazujc salda.

KONTO 840 — Rezerwy i rozliczenia mi^dzyokresowe przychodow
Konto 840 sluzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszlych okresow oraz innych
rozliczeh mi?d/yokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje siq utworzcnic i zwiqkszenie rezerwy, a na stronie Wn
konta 840 - ich zmniejszenie lub rozwia/anie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si? rowniez powstanie i zwiqkszcnia rozliczen
miqdzyokrcsowych przychodow
Na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez /alic/enie ich do przychodovv roku obrotowego lub
zyskow nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnic moznosc ustalcnia
stanu:

rczcrwy oraz przyczyn jcj zwiqkszcn i zmniejszeri;
rozliczen miejdzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytufow oraz przyczyn
ich zwiejcszeri i zmniejszeri.

Konto 840 mozc wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczcri
mi?dzyokresowych przychodow.

Konto 851 - ,,Zakladowy fund us/ swiadczen socjalnych"
Konto 851 sluzy do ewidencji stanu oraz zwi?kszeri i zmniejszeri zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.
Srodki picni?zne tego funduszu, wyodr^bnione na specjalnym rachunku bankowym, u jmuje
si? na koneie 135 ,,Rachunki srodkow fit nduszy spccjalnego przeznuczenia". Pozostale srodki
majajkowc ujmuje si? na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki (z
wyja^tkiem kosztow i przychodow podlegaj^cych sfmansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegolowa do konta 851 powinna pozwolic na wyodrQbnicnic:
1) stanu, zwi?kszeri i zmniejszeri zakladowego funduszu swiadczen socjalnych, z podzialem
wedlug zrodcl zwiqkszcri i kicrunkow zmniejszeri;
2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegolue
rodzajc dzialalnosci socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczeri socjalnych.



KONTO 860 — Wynik finansowy
Konto 860 sluzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koricu roku obrotowego na slronie Wn konta 860 ujmujc sie, sumc,:

- ponicsionych kosztow, w korespondcncji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 i 409;
zmniejszeri stanu produktow oraz ro/lic/en miqdzyokresowych w stosunku do stanu
na poczqtck roku, w korespondcncji z kontem 490, w jcdnostkach stosuj^cych to
konto;
wartosci sprzedanych towarow w cenic zakupu lub nabycia, w korcspondencji z
kontem 730, oraz materialow, w korespondcncji z kontem 760;
dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnic
bilansuji\cych si? oddzialow oraz na inwestycje samorzajdowych zakladow
budzctowych, w korcspondencji z kontem 740;
kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych
kosztow operacyjnych, w korespondcncji z kontem 761;
strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;
obowia/.kowych zmnicjszcii wyniku finansowego, w korespondcncji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si? w koiicu roku obrotowego sum?:
uzyskanych przychodow, w korespondcncji z poszczegolnymi kontami zcspolu 7;
zwieks/cn stanu produktow oraz rozliczeri micxlzyokrcsowych w stosunku do stanu na
poczajek roku, w korespondencji z kontem 490;

dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, w korcspondencji z
kontem 740;
zyskow nadzwyczajnych, w korespondcncji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraSa na koniec roku obrotowego wynik fmansowy jednostki, saldo Wn
stralQ nctto, saldo Ma — zysk nctto.
Saldo jest przenoszone w roku nastejmym, pod dat^przyj^cia sprawozdania finansowego, na
konto 800.

KONTO 870 — Podatki i obowiqzkowe rozliczenia z budzetem obci^zaj^ce wynik
finansowy
Konto 870 sluzy do ewidcncji obowia/kowych zmnicjszen wyniku finansowego z tytulu
podutku dochodowego.
Na stronie Wn konta 870 ujmuje siq zarachowane zmniejszenia wyniku, w korespondcncji z
kontem 225. Ewidcncje. szczcgolow^ do konta 870 prowadzi sie, wcdhag poszczcgolnych
rozliczen z budzetem.
W koricu roku budzctowego saldo konta 870 podlega przeniesieniu na strong Wn konta 860.

KONTA POZABIKANSOWE

KONTO 975 — Wydatki strukturalne
Konlo 975 sluzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jcdnostkach, w ktorych ewidencja
wydatkow strukturalnych nic jest uwzgl^dniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do
kont bilansowych.
Na stronie Wn konta 975 ujmuje si? wartosc zrealizowanych wydatkow strukturalnych
wcdlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.
Na stronie Ma konta 975 ujmujc si? wartosc wydatkow strukturalnych.



KONTO 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych
Konto 980 sluzy do cwidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie_ plan finansowy wydatkow budSetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje siq:
1) rownowartosc zrealizowanych wydatkow budzetu;
2) wartosc planu niewygasaj^cych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastqpnym;
3) wartosc planu niczrealizowanego i wygaslego.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

KONTO 981 —- Plan finansowy niewygasaja^cych wydatkow
Konto 981 sluzy do ewidencji planu finansowego niewygasaj^cych wydatkow budSetowych
dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje SJQ plan finansowy niewygasajq.cych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje siej

rownowartosc zrealizowanych wydatkow budzetowych obcia/;aja_cych plan finansowy
niewygasaja^cych wydatkow budzetowych;
wartosc planu niewygasaj^cych wydatkow budzetowych w czqsci niezrealizowancj
lub wygaslej.

EwidencJQ szczegolowq. do konta 981 prowadzi siq w szczegolowosci planu finansowego
niewygasaja_cych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

KONTO 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezqcego
Konto 998 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujqtych w
planic finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planic
finansowym niewygasaja_cych wydatkow budzetowych uj^tych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje siej

rownowartosc sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;
rownowartosc zaangazowanych wydatkow, ktore be,dq obci^zaly wydatki roku
nastQpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si$ zaangazowanie wydatkow, czyli wartosc umow, dccyzji
innych postanowieh, ktorych wykonanie spowoduje koniecznosc dokonania wydatkow
budzetowych w roku biez^cym.
Ewidencja szczegolowa do konta 998 jest prowadzona wcdtug podzialek klasyflkacyjnych
planu finansowego, z wyodre^bnieniem planu niewygasajajcych wydatkow.
Podstawa^ dokonania ksi^gowah nakoncie 998 mogq.byc dokumenty PK



Na koniec roku konto 998 nie wykazujc salda.

KONTO 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
Konto 999 sluzy do ewidcncji prawncgo zaangazowania wydatkow budzctowych przyszlycll
lat oraz niewygasajqcych wydatkow, ktore maja_ bye zrealizowane w latach nast^pnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie_ rownowartosc zaangazowanych wydatkow budzctowych
w latach poprzcdnich, a obci^zaj^cych plan finansowy roku biez^cego jcdnostki budzetowej
lub plan finansowy niewygasaja^cych wydatkow pr/e/naczony do realizacji w roku bic/a_cym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje SIQ wysokosc zaangazowanych wydatkow lat przyszlych.
Ewidencja szczegolowa do konta 999 jest prowadzona wedUig podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowcgo, z wyodrqbnieniem planu niewygasaji\cych wydatkow.
Podstawq dokonania ksiqgowari na koncic 999 sa_ dokumenty PK.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczaja^ce zaangazowanic wydatkow
budzctowych lat przysztych.

KONTA ANAIJTYCZNE PROWADZONE DO KONT SYNTETYCZNYCH

W Urz^dzie Gminy analityka prowadzona jest do nast^puj^cych kont:

ZESPOL 0 -MAJ^TEK TRWALY

Oil SRODKI TRWALE
Szczcgotowa analityka do konta 011 prowadzona jest zgodna z Klasyfikacj^i Srodkow
Trwalych (KST)
Dodatkow^ analityk^ stanowi^ Ksia/ka Srodkow Trwalych oraz labcle amortyzacyjnc
( umorzeniowe) prowadzonc dla srodkow trwalych

O13 POZOSTAI.E SRODKI TRWALE
Ewidencja analityczna do konta 013 prowadzona jest:
a) w ksi^gach inwentarzowych pozoslalych srodkow trwalych
b) na kontach analitycznych zakladanych dla poszczegolnych micjsc znajdowania sit;
pozostalych srodkow trwalych.

071 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCT
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

Szczegolowa analityka do konta 071 prowadzona jest tak jak do konta 011 zgodnie z
Klasyfikacja, Srodkow Trwalych (KST)

072 UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH
O72-1 Umorzcnic pozostalych srodkow trwalych
O72-2 Umorzenic wartosci niematerialnych i prawnych -jednorazowe

O80 INWESTYCJE ( SRODKI TRWALE W BUDOWIE)



Analityka do konta 080 prowadzona jest wedhig poszcze^olnych zadari inwestycyjnych i
/.akupow inwestycyjnych jednostki.
Kazdemu zadaniu przypisujc sie_ oddziclne konto, na ktorym ksiqgujc siq wszystkic wydatki
dotyc/4ce tego zadania

ZESPOL 1 -SRODKI PIENIFtsNE I RACHUNKI BANKOWE

130 RACHUNEK BIEZ^CY JEDNOSTKI

130-1 Rachunek biez^cy dochodow jednostki
130-2 Rachunek biezq.cy wydatkow jednostki

135 RACHUNEK SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO PRZEZNACZENIA
135-1 Rachunek Zakladowego Funduszu Swiadczcn Socjalnych

139 INNE RACHUNKI BANKOWE
139-1 Rachunek sum depozytowych
139-2 Rachunek lokat bankowych

ZESPOL 2 -ROZRACHUNKI I ROS7XZENIA

201 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMII DOSTAWCAMI
S/,c/.egolowa analityka prowadzona jest wedlug ro/rachunkow z poszc/cgolnymi
kontrahcntami

221 NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH
Analityke: prowadzi si^ wcdlug dhiznikow i wedlug podzialek klasyfikacji budzetowcj.
Analityk^ ewidencji podatkow i oplat w Urzqdzie Gminy prowadzi si$ przy uzyciu systemow
komputerowych

224 ROZLICZENIE DOTACJI BUDZETOWYCH ORAZ PLATNOSCI Z BUDZETU
SRODKOW EUROPEJSKICH
Ewidencj^ analityczna^ prowadzi siq w sposob umo/liwiajqcy ustalenie wartosci pr/ekazanych
dolacji wedlug jcdnostek i wedlug pr/.e/.naczenia (czyli odr^bnie dla kazdej umowy dotacji )

225 ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI

Ewidencjej analityczna^ prowadzi sicj wedlug s poszczegolnych tytulow rozrachunkow /
budzctami

226 DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE
Analityk^ prowad/.i sit; wedlug stanu poszczegolnych naleznosci budzctowych.

229 POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE
Ewidcncja analityc/na wedlug poszc/egolnych lytulow i podmiotow ro/.rachunkow



231 ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN
Ewidencja analityc/na wg potrzeb w zakresie wyodr^bnienia poszczegolnych tytulow m.in.
• rozrachunki z tytulu wynagrodzeri z umowy o prace_
• rozrachunki z tylulu wynagrodzeri z umowy zlcccnia i o dzielo
• rozrachunki z tytulu wynagrodzeri - dodatkowc wynagrodzcnie rocznc
Ewidencjtj analityczna^ stanowiq. tez imicnne karty wynagrodzeri.

240 POZOSTALE ROZRACHUNKI
Ewidencja analityc/na wg potrzeb w zakresie wyodrctmicnia poszczegolnych tytulow
/, uwzglcjjnieniem kontrahentow.

290 ODPISY AKTUALIZUJ^CE NALEZNOSCI
Ewidencja analityc/na umozliwiajaca ustalenie dluznikow, od ktorych naleznosci dokonuno
odpisu

ZESPOr 3 - MATERIALY I TOWARY

310MATERIALY
Analityka do konta 310 prowadzona jest wedlug rodzajow matcrialow, ktorych zakupy sij.
dokonywane.
Ewidencja analityczna ilosciowo - wartosciowa prowadzona prowadzona w wydzialach
dokonujqcych zakupow materialow

ZESPOf, 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICXENIE
Koszty uJQtc na kontach 400 - 405 i 409
Szczegolowa analityka do konl prowad/ona jest z uwzglejinieniem pod/ialek klasyfikacji
budzetowej wydatkow

ZESPOL 6 -PRODUKTY

640 ROZLICZENIA MI^DZYOKRESOWE KOSZTOW
Analityka wg rodzaju kos/tow rozliczanych w czasie

ZESPOL 7 - PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY

720 PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH
Ewidencja szczegolowa uw/gl^dnia zasady rachunkowosci podatkowcj nicpodatkowych
naleznosci budzctowych. W zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencjq
sprawozdania o dochodach sporz^dzane przez tc orguny.

750 PRZYCHODY FINANSOWE
Analityka do kont prowadzona jest z uwzgl^dnieniem podziatek klasyfikacji budzetowej
dochodow

751 KOSZTY FINANSOWE



Analityka do kont prowadzona jest z uwzglejinieniem podzialek klasyflkacji budSetowej
wydatkow

760 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE
Analityka wedlug podzialek klasyflkacji budzetowej.

761 POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE
Analityka wedlug podzialek klasyflkacji budSetowej.

770 ZYSK1 NADZWYCZAJNE
Analityka prowadzona wedlug tytulow powstania zyskow

771 STRATY NADZWYCZAJNE
Analityka prowadzona wedlug tytulow powstania strat

ZESPOL 8 -FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

800 FUNDUSZ JEDNOSTKI
Analityka wedlug tytulow zwiejtszeri i zmniejszeri funduszu wymienionych w zestawieniu
zmian funduszu jednostki

810 DOTACJE BUDZETOWE, PLATNOSCI Z BUDZETU SRODKOW
EUROPEJSKICH ORAZ SRODKJ Z BUDZETU NA INWESTYCJE
Analityka prowadzona wedlug:
• klasyfikacji budzetowej
• jednostek, ktorym przekazano dotacje

840 REZERWY 1 ROZUCZENIA MI^DZYOKRESOWE KOSZTOW
Analityka wedlug
• utworzonych rezenv oraz przyczyn ich zwi^kszen i zmniejszeri
• przychodow przyszlych okresow i przyczyn ich zwiejtszeri i zmniejszeri

Szczegolowy wykaz wszystkich kont analitycznych prowadzonych w ci^gu roku
budzetowego zawarty jest w informatycznym programie finansowo - ksiegowym, za
pomoca^ ktorego prowadzona jest ewidencja ksi^gowa jednostki budzetowej.


